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1. eTAKARITAS

1.1  BEVEZETES

Ez a kézikonyv utmutatdként szolgdla eTAKARITAS digitalis takaritasi feltgyeleti rendszer
megismeréséhez, és az ehhez kapcsolddé Android applikaciok hasznalatahoz.

1.2 A ETAKARITAS CELIA

Rendszeriink, az eTakaritas lehet6vé teszi Onnek, hogy a megrendelt és aktudlisan folyé takaritasokat valds
id6ben, munkafolyamatokra lebontva, tisztan online nyomon kovesse. Egyediilallé médon lehet&séget
biztositunk a kélcsénds értékelésre, igy ndvelve tovabb a felek kozti bizalmat

1.3 JOGI KOZLEMENY

A rendszerben talalhato el6re feltoltott sablon napldk tartalma és jogszabalyi hivatkozasainak valds és idészerU
megjelenitése, felllvizsgdlata minden esetbe a felhasznald feladata és felelGsége. A sablon napldk
architekturdjuknal fogva alkalmasak kilonbo6zé teriiletek auditalasi feladatainak lefedésére, de azok tartalma
minden esetben fellilvizsgalatot, ellendrzést igényel a hasznaldja részérdl. A sablon naplék felhaszndaldasabol
eredé esetleges karokért, veszteségért, hibas riportért felelGséget a software GizemeltetGje és tulajdonosa nem
vallal.

1.4 RENDSZERKOVETELMENYEK

A ETAKARITAS weboldal barmely széles kérben elterjedt béngészében fut és miikodik. ( Google
Chrome, Opera, Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Safari)

A ETAKARITAS optimalizalt feliilete barmely mobil eszk6z bongészéjében is megjelenik, és ott
hasznadlni lehet, de a felhasznaldi élmény jelent6sen csokkenhet a weboldal funkcidjabdl fakaddan.

Android rendszer( késziilékek esetén a 6.0 és ennél Ujabb verzid az, amit tamogatott.

A ETAKARITAS applikacié futtatdsahoz, a bejelentkezés és szinkronizalas idejéig internet elérés
sziikséges. Maga az auditdlas torténhet offline moédban, de a szinkronizalas ( lezaras és feladas )
folyamatahoz aktiv internet kapcsolat sziikséges.

2. ELSO LEPESEK

2.1  TELEPITES

A telepitésre két lehetGsége is van.

1, Androidos késziilékek bongész6jén Iépjen be a felhasznalénevével és jelszavaval az ETAKARITAS
oldalra, és a nyito oldalon a lap aljan megtalalja azt az eTakaritasV1_1.apk kiterjesztés(i file-t, amelyet a
készilékére telepiteni kell.

Unit 1 @
=
A(Z) egység ingyenes tesztiddszaka érvényes 2121-03-04-ig. +

Aktudlis app verzid lstdltése - 3 megfeleld mikddéshez az eldzdt el kell tavolitani 2 készllékrd

eTakanitasV1_l.apk

Kiadasi megjegyzések: Javitasclk

-ha a takarita kacowe 7arta le (nirne) alkdear a7 allanAmal i nirns s7int kan a nanlduvdz  lawitus



https://safetyinspector.eu/#/
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Kattintson rd, és a készlilékén engedélyezzel a telepitést, amely nagyjabdl 30-60 mdasodpercet fog igénybe
venni.

2, A szamitdgépén nyissa meg a bongészdjét és az etakaritas.hu oldalra torténé bejelentkezés utan az
eTakaritasV1_1.apk linkre kattintva toltse le az alkalmazast. Ezutan csatlakoztassa androidos késziilékét a
szamitégépéhez ( vezetékkel a legjobb) és masolja at a letoltott elemet a késziiléke ,, Letoltések” mappajaba.
Ezutan a késziilékén nyissa meg a , Letoltések” mappat, vagy az ,,Alkalmazasok” mappat és inditsa el az
applikacio telepitését.

2.2 BEJELENTKEZES ES FUTTATAS

A bejelentkezéshez regisztralt P SM-GO35E ' _ O X

felhasznaloval kell rendelkeznie.

A bejelentkezés kétféle médon

torténhet:

1, Felhasznaldnév és jelszé mega- etakamas "
dasaval

2, QR kéd beolvasdsaval. Minden

regisztralt felhasznaldnk rendelkezik QR
koddal, amit a regisztracio alkalmaval
general szdmara a rendszer.
Amennyiben nem rendelkezik regisztra- Bejelentkezes

cidval, itt elindithatja annak folyamatat.

Bejelentkezés QR koddal

A, Regisztralok” gombra kattintas utan

atiranyitjuk a honlapunk regisztracios fe- / :

, , , vag
IGletére, ahol par perc alatt beregisztral- ; 5
hat, és azonnal megkezdheti a szolgalta-

Regisztralok
tas hasznalatat.
Az applikacidban a weben létrehozott
IP bedllitdsok Kiprébalom
takaritasi utasitasokat és szerkesztett

naplovazakat és feladatokat tudja kezelni.

2.3 ANYITOLAP ES A MENU BEMUTATASA

A meni bejelentkezés utan elérhetd a bal fels6 sarokban taldlhaté hamburger ikon megnyitasaval. A
menirendszer a tobb bels6 oldalon térténd navigalast biztositja. A menusor bal oldalrél érkezik a képernyére
és az aldbbi pontokat és funkcidkat latja el
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_ | ” . , ,
® sM-Go35F o x KezdGlap: bejelentkezés utan ez a

A bal felsé sarokban taldlhato a

eta ka I"itaShU . hamburger ikon, amely a belsé

: mentrendszert rejti.
Test Unit 3

Udv Takarité Sérika Altalanos! A legdrduld valasztéklistabol a
regisztralt egységek kozil itt
vdlaszthat.

Udvézl6 panel

A rendszeben talalhato aktiv
napldvazak itt érhetdek el

A feladatokat itt érjlik el.

HELYISEG A napIo’vazaI,< is QR koddal ’
BEOLVASAS azonosithatdak, ha szeretné a
naplévazat igy behivni, akkor ezt a
gombot megnyomva teheti azt meg.

A hamburger ikon megnyitdsa utdn
ez a felllet fogad minket. A
kezd6lap, az el6z6 fellletre navigal

- vissza. Meni bezarasa.
Verzié: 1.1

Kezdélap Itt is indithatunk Uj napldzast.

Itt a feladatokat érhetjlk el.

Uj naplozas

Megtikenthetjlik a rendszerben
tartol, archivalt napldinkat. Webre
atiranyitas torténik.

Feladatok

Archiv naplék

A kis ikonnal a manualisan tudunk

A

Szinkronizalas ) szinkronizalni, a valaszté gombbal
0H pedig azt allithatjuk be, hogy
Belépés a webes feliiletre manualisan vagy automatikusan

szinkronizaljon-e a az applikacio.

Kijelentkezés

Kijelenkezés

Névjegy
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2.4  SZINKRONIZALAS

Az applikacidban valaszthaté a manualis és az automatikus szinkronizalas.

Az automatikus szinkronizalas folyamatos és aktiv internet kapcsolat esetén mikodik. Minden elvégzett és
lezart napldzas utan, vagy lezart vagy szerkesztett feladat utdn az applikacio szinkronizal a szerverrel, vagyis az
adatokat azonnal tovabbitja.

—

Automatikus szinkronizalas kapcsolé gomb <  Szinkronizalas

Bekapcsolt allapot.

Automatikus szinkronizalas kikapcsolt allapotban

—

manualis szinkronizalds aktivalasa. — Szinkronizalas .

Manualis szinkronizaldskor csak akkor kell az aktiv kapcsolat, amikor a szinkronizalast elinditjuk. Addig a
késziléken az applikacié offline médban izemel. Napldzasnal javasoljuk ezt a médot valasztani, mert igy a
szinkddos naplomegjelenités segit az idGzitett, sima, nyitott és lezart napldk gyors és egyszer(
megkilonboztetésében, szlirésében.

2.5  KILEPES

A kilépés nem jelent automatikus szinkronizalast. Ha azt szeretnék, hogy az elvégzett munkarol a szerver
tajékoztatas kapjon az applikaciobdl, akkor miel6tt kijelentkeziink vagy bezarjuk az applikaciot,
szinkronizaljunk. Kilépés utdn az applikacié a bejelentkezési fellletre visz, de el6tte egy megerdsit6 lizenetet
kapunk a kilépés tényével. Kijelentkezni is csak online mddban lehet Ugy, mint bejelentkezni. Ha csak bezarjuk
az appot, akkor a rendszer nem jelenti ki a felhasznalét.

3. AZ APPLIKACIO FUNKCIOINAK BEMUTATASA

3.1  NAPLOZAS

3.1.1 MEGNYITAS, SZURES ES SZINKODOK

A ,napldzas” funkcidt a belépés

Udv Takarito Sarika Altalanos!

utani nyitéoldalon és a Meni

,Uj naplézas” pontjabél érhetjiik NAPLOZAS
.
e © us

A megjelenitett szamok a ,,/” jel
el6tt az id6zitett napldkra utal,

a,/” jel utan a teljes naplok szamara. Ikonra kattintas utan a naplovazak listajat latjuk
magunk el6tt. Ezek szinkdddal vannak megkiilonboztetve egymastaol.
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A szinek a naplévazak statuszara utalnak, errdl a feliilet aljan taldlhaté ikonra kattintva
kaphatunk felvildgositast.

A ,minden napld” ikon a lap aljan megnyitja azt a kis

sz(ir6 fellletet, amely segitségével szelektalhatjuk a
megtekinteni kivant napldkat, és egyben a szinkéd
magyarazatat is itt taldljuk. Barmelyikre kattintva

a szlirés megjeleniti a kivalasztott napldkat,

&  valasszon lista sz(ir6t
amennyiben van olyan elérheté.

‘E] minden naplé

R 2 2 2 R 2 p . " id6zitett, hataridés naplok
,,» Kivalasztas utdn a kivalasztott napldk megjelenitése @ B

(1) Iejrt hatdrids naplok

Y - 1

VALASSZON NAPLOT

[
\

F' lezart naplok

A napldévaz kitoltése és lezardsa utdn- még a szinkronizalas elStt- az szine sziirkére valtozik. Ez azt
jelenti, hogy ki lett toltve és le lett zarva, a szlirke napldkkal nem tudunk tovdbb dolgozni, azok
készen allnak a szinkronizalasra. A képen lathaté sotétkék napld nem id6zitett és nem kitoltott
statusszal rendelkezik. Ez azt jelenti, hogy ki lehet tolteni.

—

VALASSZON NAPLOT

MR_0300 teljes élett-300 nm
03

MR_0100 teszt teljes utas -100nm
01
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Az id6zitett napldk esetében a vildgos z6ld szin az id6zitett de még nem aktiv napldvazat jelenti. A
sotétzold naplévaz a mar kitolthetd, id6zonaban taldlhatd napldt jelenti. Amikor ugyan ez a napld
piros szintivé valik, az azt jelenti, hogy lejart, és az id6zités hatarideje elmult és a naplovaz nem lett
kitoltve. A napldévaz kitolthet6 lejart dllapotdban is, errél a rendszer az archiv példanyban piros szin(
datum és id6megjeloléssel tajékoztat.

MR_350_iddzitett-teljes utas-350

kitdltésig hatralévd id&: 54 perc

3.1.2 NAPLOVAZ KITOLTESE

A naplévaz bannerjébe belekattintva beléplink a weben megszerkesztett felliletbe, és elkezdhetjik a
naplévaz kitoltését.

Ezek az Ugynevezett naplévaz sorok, amelyek a vizsgalati kérdéseket tartalmazzak, logikajukat
tekintve 12 féle lehet beldlik. Mindegyikhez ( kivétel a kiilsé alairas) rendelhets kotelezé fényképe és
aldirds az igazoldshoz. ( Fényképbdl tobbet is kérhetlink. ) A rendszer jelzi, hogy ha valamely elem
kotelezéen toltendd vagy hozzdadandé.

(=it

Teljes funkcioé bemutatasa

Igen vagy nem valasz adhat6. Nem valasz esetén

e S Sor kotelez6 fényképpel, az ikon

Yrewme L

‘ Az aldirds ikonra kattintva a mentett
sajat alairasunk hozzaadhato a

Egy kezdeti és egy vég hatarérték vizsgalatara
alkalmas sor.

sorhoz. ( ha még nem volt mentve a
— cee ‘ O O rendszer feldobja az aldiras panelt,

ahol megadhatjuk azt)

Id6pont adhaté meg ebben a sorban

0
Kérem kattintson @ @

Szabadon beirhato valaszra ad lehetéséget

€z asor.
/Ao Szoveget a mikrofonra kattintva

(0, ()" (A
———————\Ny U @ \Vfr/ diktafon médban is rogzithetiink.

Egy hataridok kozotti esemény, dolog
ellendrzése lehetséges ebben a sorban a
hataridok megadasaval

/a0 /AN N
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| P SM-G935F — ] 4

DL U LTS L UL L

lgen vagy nem valasz adhato. Nem valasz esetén
a megjegyzés kdtelezd

(— valasz esetén a sor elfogadasra
O % 0w @ et

Egy kezdeti és egy vég hatérérték vizsgalatara A nem megfelel6ség esetén a sori
alkalmas sor. T . . .
érték piros, és a megjegyzés sor

. 0 ’
12 Celsius @ D @ megnyilik, melynek kitoltése

A helyesen, nem eltérést rogzité

kotelezé.
Eltérés a mért és a kivant értékhatdr kézott, \!; ) A kils6 alairashoz tartozo panel,
| t sztat. . vt s .
| ahol megadhatjuk a kiilsé személy
@ & " L) @ alairasat ( oktatasi iveknél pl)

\jJ E,\ \;\ \.;J \;\ \_ _ _;{J \._;__J \;J \___3,\ T

Alairas

Torlés Hozzdadds

Amennyiben a napldvdazat ugy szerkesztettilk, hogy annak ,fejléce” van amelyet ki kell t6lteni, akkor
az a kovetkez6 képen jelenik meg:

¢ eTAKARITAS AKkis ,jegyzet”
» ikonba kattintva
EBK teszt nap|é Adja meg az audit helyszinét. i je|enik meg a

gyujtéforras hasznalatara vonatkozo

—Betartjak a dohdnyzasra és a tiltott ot feltlet ahova
szabalyokat?

beirjuk, amit kér a

N0 " Iy
Kérem valasszon @ |: ﬂ C fejlec utaSItasa (
itt is mdkodik a
2 A munbavdnsde miunbaannadalhal +AAnil2 diktafon) A ny|||a|

[éplink vissza a
kitoltéshez.

3.1.3 NAPLOVAZ MENTESE

Miutan a naplévazban minden kérdésre vdlaszt adtunk, és az elutasitasok, eltérések rogzitésekor
megnyilé megjegyzés sorokat is kitoltottiik, a ,Lezaras, napld feladasa” gombbal a napldvazat
lezarhatjuk. A rendszer a gomb megnyomadsakor egy ellen6rzést végez, hogy minden kotelezé
kitoltésre jelolt napldsor illetve megjegyzés ki van-e téltve.

10
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Helymeghatdarozasra, koordinata megadasara
alkalmas sor . figyelmeztet, és a sor piros jeldlést kap.

46.9002104 0 |
0@ @ @
19.691601

Min Max Multiple sor:

. & @ <;> 0 @ @ A Figyelem!

Naplé lezarasa sikertelen!

Ha maradt olyan sor amit nem toltottlnk ki, a rendszer

Kitoltetlen sor: Elére szerkesztett listabol
Lezérés, naplé feladés tobbszoros valasztasi lehetdséget biztosité sor

Ha mindent kit6ltottlink akkor a rendszer engedi a lezarast.

0K

Ilyenkor lehet6ségiink van szinkronizalni, ha a
napldvaz azonnali feltoltését szeretnék, de ha mas
naplovazak kitoltésével folytatjuk inkabb, akkor a

o Figyelem! rendszerben a naplovaz sziirke alapszinnel lesz

ik ot megkilonboztetve a tébbi naplovaztdl.
aplo sikeresen lezarva!

A naplé Gjra kitoltése el6tt kérem szinkronizéljon!

3.2 FELADATOK

3.2.1 FELADATOK GENERALASA — NAPLOSORBOL- TAKARITO FELHASZNALO

Miutan lezartunk egy napldvdazat, amely elutasitott vagy nem megfelel6séggel lezart napldésort
tartalmazott, Ugy a rendszer automatikusan a megjegyzésekbél feladatot hoz létre, amely feladat
dedikalasa, fellilvizsgdlata a takaritd-csoportvezet és az ellendr jogkor( felhasznaldk feladata.

A naplévaz lezdrasa utan egybdl a feladat-kezel6 panelre visz a rendszer, ahol eldonthetjik, hogy mi

legyen a feladattal.

Takarito jogkorrel rendelkezé felhasznalok datumot és besoroldst adhatnak a feladathoz, és ha meg
tudjak oldani akkor le is zarhatjak, mig csoportvezet6 és ellendr jogu felhasznaldk a feladatot

dedikalhatjak, lezdrhatjak, szerkeszthetik, nyomon kovethetik annak életutjat.

11
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P SM-G35F

¢  eTAKARITAS

Uj feladat:

— m} X

\

Eltérés a mért és a kivant értékhatdr kdzstt, rossza a

termosztat.

2022.11.01.17:43

Feladat besorolasa:

Nincs besorolva

A |étrejott feladat panelje. A szbveg
bannerbe kattintva megadhaté a
datum és a besorolas, és itt
menthetjik el a feladatot.

<  Létrejott feladatok

Val, on a létrejott felad kozil kattintassal és dllitson be
hozz4 végrehajtasi hataridét, értesitett személyt, vagy killdje el On
altal megadott e-mail cimekre.

Eltérés a mért és a kivant értékhatar kozott, |

rossza a termosztat.

atok” ikon mellett az applikacié jelzi, hogy feladat jott létre.

Az ,/” el6tti szdm a megoldasra vard feladatok szamat jeloli, még a ,,/” jel utani az 6sszes feladat

= - @

szamat.

etakaritas.hu

Test Unit 3

Udv Takarité Sérika Altalanos!
NAPLOZAS

2/9

FELADATOK

172

HELYISEG

BEOLVASAS

Ha a nyitd oldalon ra-
kattintunk a
feladatokra ( bal oldali
kép), akkor megjeleni a
feladatok belsé oldala,
ahol listazasra kerilnek
a feladatok. Itt és
érvényesliil ugyan az a
szinkdd mint a
naplévazaknal, ami mar
le van zarva az szirke
hattérrel kerdl
megjelenitésre.

VALASSZON FELADATOT

06. 04. 19:03 | MR_0300 teljes életit-300 nm
Terlilet kitakaritva
kitoltésig hatralévé idé: 149 nap 23 6ra 59 perc

Takarit6 Sarika Altalanos

06. 04. 18:43 | Teljes funkcié bemutatasa

Egy kezdeti és egy vég hatarérték vizsgalatara
alkalmas sor.

kitoltésig hatralévé id6: 149 nap 23 6ra 39 perc

Takarit6 Sarika Altalanos

A belsé oldalon a
feladatokat latjuk ( jobb
oldali kép) Rékattintva a
bannerre lathato valnak
a feladat részletei, és az
interakcids felllet, ahol
a lezarashoz az
intézkedést lehet
rogziteni

9 nyitott feladat @

12
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Az intézkedést - -
m INTEZKEDES

Teljes funkcié bemutatasa

gépelhetjik, vagy

2022, 06. 04. 18:43 | Egy kezdeti és egy vég
hatarérték vizsgalatara alkalmas sor. diktafont hasznalva.

‘ Takarité Sarika Altaldnos |

Eltérés a mért és a kivant értékhatar kbzott,

mondhatjuk is a Termosztatot megjawtottukl | \!,

Ha végeztiink az

: rossza a termosztat. ' intézkedés
| INTEZKEDES l megadasaval, akkor a
o e e ,\!‘ i lezarom gombbal zarjuk

a feladatot.

Feladat lezarasa utan a feladat fellileten maradunk, ahol

van lehet8séglink ,visszanyitni” a feladatot. Innen a
hamburger meni/kezeléfelilet megnyomasaval jutunk vissza
a nyito oldalra.

3.2.2 FELADATOK GENERALASA — EGYENI FELADAT LETREHOZASA

Minden felhasznald képes egyénileg is feladatot lIétrehozni. A feladatok belsé oldalon, bal alsé
sarokban taldlhato , +” jel megnyomadsaval egy panel jelenik meg.

A feladatok magadasa azonban masként torténik a takarito felhasznaldnal mint az ellenérnél.

3.2.2.1 FELADATOK GENERALASA — EGYENI FELADAT LETREHOZASA TAKARITO

FELHASZNALO

adjuk meg a . ]
VALASSZON FELADATOT Uj feladat: U
feladat \
06. 04. 19:03 | MR_0300 teljes életit-300 nm SZ(.jVEgét, irja be a feladatot
Terlilet kitakaritva P, |
-—————- hatéridejét, ha .
kitdltésig hatralévd id6: 149 nap 23 6ra 44 perc Hatéridd |
Takarito Sarika Altalanos van, ] |
besoroldsat. és Feladat besorolasa: |
06. 04.18:43 | Teljes funkcié bemutatdsa . ’ |
Egy kezdeti és egy vég hatarérték vizsgalatara mentstik el a Nincs besuralva
o S—————— rogzitéshez.

kitcltésig hatralévd idé: 149 nap 23 6ra 25 perc

Takarité Sérika Altalanos

|

@ s () I
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m Miutan mentettik a feladatot, az z6ld szinnel fog

) megjelenni. Ezt a feladatot szinkronizalds utan a
VALASSZON FELADATOT L res y 2 L« p
rendszer tovabbitja a csoportvezetds és az ellendr felé,
és a takaritonal az a tovabbiakban nem lesz lathato.

06. 04. 19:21 | Felhasznal6 altal létrehozva

6 nap 10 dra 59 perc
Takaritg Sérlka Altalénos Amennyiben az ellenér vagy a csopvez Ugy dont, hogy
06. 04. 19:03 | MR_0300 teljes életit-300 nm dedikdlja a feladatot ugyan annak a takariténak, akkor

Uil i ismét megjelenik a feladat.
kitdltésig hatralévé idG: 149 nap 23 dra 41 perc

Takarit6 Sérika Altalanos A képe azt lathatjuk, hogy 2 lezart feladat, és egy
06. 04. 18:43 | Teljes funkcié bemutatasa Ujonnan létrehozott feladat van a takarito
Egy kezdeti és egy vég hatdrértek vizsgdlatara rendszerében. Szinkronizalds utdn a statusz

alkalmas sor.

tbltenig halralévd 106 149 nap B o 2pare megvaltozik, és a 3 feladat eltlinik a takarité felletérél.

Takarité Sérika Altalénos |

|
| 'V‘ FELADATOK
Szinkronizalas utani statusz: o 0/0

3.2.2.2 FELADATOK GENERALASA — EGYEN| FELADAT LETREHOZASA ELLENOR ES
CSOPORTVEZETO

Az ellendr bejelentkezés utan latja a hozza beérkezd feladatokat és az ellenérzésre vard
napldévdzakat, amelyek a takaritok altal lettek lezarva.

Y A menirendszer és az oldalak
" | szerkesztése ugyan az minta
korabban targyalt takaritd

Test Unit 3 felhasznald esetében.

Udv Ellen6r Altalanos!

Az ellenGrzésre vardk naplévazak
megjelenitése: a ,,/” jel elStti szam
az ellendrzésre varé naplévazak

. | szdma, a,,/” jel utani pedig az 6sszes
' ‘ FELADATOK napldvéza mit az ellendr

\(0 feladatkorében jelenleg van.

HELYISEG Feladatot az ellendr a napldsorbdl és
BEOLVASAS egyénileg is tud létrehozni, illetve a
hozza befutd feladatokat innen is
tudja dedikalni, szerkeszteni és
lezarni.

14
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Y - 1

Felhasznald altal 1étrehozva
2022. 06. 04. 19:21

Takarité Sarika Altaldnos

Harmadik feladat

INTEZKEDES

Feladat szerkesztése

Lezdrom

<  eTAKARITAS

Uj feladat:

A feladatok megnyitdsa utan be
tudunk lépni a feladat szerkesztSbe.
A szinkdd itt is mUkaodik, a zold az
egyénileg létrehozott feladat, mig a
sotétkék a napldsorbdl generalddott
feladat.

Mindkét feladat tipust ugyan azzal a
modszerrel tud az ellendr kezelni.

Ha nem kivanja dedikalni a
feladatot, akkor az intézkedés
sorban tett megjegyzéssel ( vagy a
nélkdl is) a ,Lezarom” gombra
kattintva lezarhatja azt.

A tovabb szeretné kildeni,
dedikalni, akkor a ,Feladat
szerkesztése” gombbal tud tovabb
Iépni, ahol lehetGsége van

kijeloléseket tenr

irni, ki lehet egésziteni

A feladat eredeti szOvegét at lehet

A datum szerkeszthet6

Harmadik feladat

2022.06.11.06:21 ®

Ki értesiiljon a feladatrol?

Az egész egyséq

Feladat besorolasa:

P

Killdés az alabbi e-mail cimekre is:

+

A feladat dedikalhato akar egyszerre
tobb felhasznalénak. Ha nyomon
szeretnénk kévetni, hogy mi torténik
a feladattal, akkor a dedikaltak
kozott az ellen6rnek magat is meg
kell jel6lnie.

A besorolast is itt lehet beallitani

Kils, nem regisztralt személyeknek
is el tudjuk kiildeni a feladatot.

A bedllitasok végeztével a feladatot
mentei kell.

ETAKARITAS.HU

To: szabolcs.bodi@icloud.com

ETAKARITAS.HU értesités uj feladatrol

Az alabbi Gzenettel rogzitésre keriilt egy feladat::
Harmadik feladat

Egység neve: Test Unit 3

A feladat itt érhetd el

15




ETAKARITAS -FELAHSZNALOI KEZIKONYV

Mentés utan eggyel visszalép a rendszer, ahol ha szeretnénk le tudjuk zarni a feladatot mégis a
dedikalas helyett. Ha nem lezarni szeretnénk, hanem a bedllitasoknak megfeleléen elkiildeni, akkor a
hamburger meni/kezel6felilet gombokat kell hasznalnunk a kilépéshez.

Szinkronizalas utan kerdl a feladat tovabb kildésre, illetve végleges lezarasra.

A dedikalt feladatot ezek utan kapjak meg mindazok, akik a vdlaszték listaban kipipaldsra kertiltek,
illetve akinek az email cime meg lett adva.

A cimzettek a feladatot a korabban emlitett médon le tudjak zarni- megjegyzés megadassal vagy
anélkul. Lezaras utan a feladat ,, Lezart” statuszba kerul, és az mindazok szamara elérheté marad
megtekintésre ( vagy akar visszanyitasra is) akik a feladat kezelésében érintettek voltak.

3.2.2.3 FELADATOK GENERALASA — NAPLOSORBOL LETREHOZAS - ELLENOR

Az ellen6r a napldvaz ellenérzés folyaman elutasithat a takaritd altal jonak itélt eredményt,
munkat, vagy tovabb kildheti az eleve elutasitott sort, vagy felllirhatja takarité véleményét
és az elutasitott sort elfogadhatja és jonak itélheti.

Ezek az eshet6ségek mind a feladatkezelésben is szerepet jatszanak.

3.2.2.3.1 NAPLOVAZ SORANAK ELUTASITASABOL LETREJOVO FELADAT

m Az ellen6r operativ sora a naplévazban.

JIJIR_USOO teljes életut-300 nm

E Teriilet kitakaritva
O ® @ “

¢ MR_0300 teljes életut-300 nm

¢ Teriilet kitakaritva

O ® @0 ®

A teriilet takaritdsi szinvonala nem érte el a \./ /

megfelel szintet. |
R 0
O >

S SR 16
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Az ellendr donthet Ugy, hogy a nem
megfelel6 eredménnyel kitoltott
naplévazat visszakiildi a takaritdnak
ismételt munkavégzésre. Ekkor a
naplévaz tartalmazni fogja az ellenér
megjegyzését. Ha ellenér ugyan annak
a takariténak dedikalja a feladatot,
akkor takarité egy feladatot is kap
kilon, amely erre a naplovaz sorra
hivatkozik.

Az intézkedésre visszakilldott naplé jovahagyo lGzenete.
A napldévaz visszakiildés utan azonnal a feladatszerkeszté

feltlet nyilik meg, ahol a feladatot szerkeszthetjik,

miel6tt szinkronizalnank.

& Létrejott feladatok

. Val a létrej6tt feladatot kdzil kattintdssal és dllitson be
' hozzé végrehajtasi hataridat, értesitett személyt, vagy killdje el On
dltal megadott e-mail cimekre.

A teriilet takaritdsi szinvonala nem érte el a

megfelel szintet.

WX @

5. Elvégezték az elGirt gazkoncentracio
méréseket?

7=\o

Visszakildés - d

intézkedésre

Lezdrds, napld feladéds

.

o Figyelem!

Sikeres mivelet!

EE 1

MR_0300 teljes életut-300 nm
2022. 06. 05. 12:29 | Teriilet kitakaritva

Ellenér Altalanos

A teriilet takaritasi szinvonala nem érte el a
megfelel szintet.

INTEZKEDES

Feladat szerkesztése
Kapcsolédd naplé megtekintése

A bannerba kattintva Iéplink a feladatok részletezése feliiletbe, ahol a szerkesztés, lezaras és
kapcsolédo naplé funkcidk érhetéek el.

17
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A szerkesztGi fellleten van ¢ eTAKARITAS

lehet6ség a feladat U feladat: 0 Kérem valasszon
ded i ka Iasa ra, ema Il cimre : A terlilet takaritdsi szinvonala nem érte el a megfelel

kildésére, besoroldsara, hatar | sznet

Takarité Sérika Altaldnos
idejénck megaddsara. I <)

Ellenér Altalanos

i Ki értesiiljén a feladatrsl?

Dedikaldsndl az ellenér sajat

magat is bejeldlve a - D) Megrend Ei6
késébbiekben nyomon tudja Eelafatbascreifes:

koévetni a feladat alakulasat. |
Ennek hidnydban a dedikalt Kuldés az alabbi e-mail cimekre is:
személyen kiviil mds nem
fogja a feladatot latni mentés
utan.

i
Mentés

Mentés utan egyet |ép vissza a rendszer, ahol a feladat szovegét még mddosithatjuk. A
kilépéshez a hamburger meniit hasznaljuk, amiben a szinkronizalast elvégezhetjlik, hogy a
feladat eljusson a kijelolt emberekhez. Amennyiben az ellenér sajat magat is bejelélte, ugy
képes lesz nyomon kovetni a feladat életutjat. Szinkronizalds utdn agy tlinhet, mintha nem
tortént volna semmi, mert a feladat ugyan ugy ott van sotétkék hattérrel, de a valésagban a
kivalasztott tobbi felhasznalé megkaptak a feladatot.

3.2.2.3.2 NAPLOVAZ SORANAK ELUTASITASABOL LETREJOVO FELADAT TAKARITO
FELHASZNALO DEDIKALT FELADATA

A takaritonal megjelend feladat kezelése nyitott feladattél a lezart feladatik.

VALASSZON FELADATOT MR_0300 teljes élett-300 nm VALASSZON FELADATOT

p
etakaritas.hu YTRTTTIITYCIIRERTI . | 20206 05 1220 rener s yTTT—

Terlet kitakaritva

Ellendr Altaldnos

Test Unit 3

1 2 2 perc
JAve)fe 16 g 21 0ve 1 powe A terilet takaritasi szinvonala nem érte el a

megfele! szintet

Udy Takarit6 Sarika Altalanos! " -
| létrehozva INTEZKEDES 06.04.19:21 | Felhasznél dltal létrehozva

0 5nap 14 6ra 00 perc

i 4 per
N7 A karitottam a munkautasitasnak megfelelden |
NAPLOZAS = e itottam a munkautasitdsnak megfelelden (8

(+) 3/9
'Cv\‘ FELADATOK |
(V] 2/2

HELYISEG

BEOLVASAS

nyitott feladat @ | e nyitott feladat @
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A masodik nyitott feladat lezarasa ( zold szine utal, hogy ez egyénileg létrehozott feladat volt

és nem naplosorbdl generalddott)

VALASSZON FELADATOT >

etakaritas. hu

Test Unit 3 7

06.05.12:29 | MR_0300 teljes életit-300 nm
Teriilet kitakaritva

kitoltésig hatralévs idG: 149 nap 20 6ra 04 perc
Ellendr Altalénos

Udv Takarit6 Sarika Altalanos!

06.04.19:21 | Felhasznélé 4ltal létrehozva NAPLOZAS

kitBltésig hatralévs id5: 5 nap 13 6ra 56 perc
Takarito Sérika Altalgnos T 3/

7N
' )
CO

G50

ADATOK

HELYISEG

Szinkronizalas utan a
feladatokbdl nem maradt a
felhasznaldndl sem nyitott
sem lezart.

etakaritas. hu

Udv Takarito Sarika Altalanos!

NAPLOZAS
(+) 3/9

G\ FELADATOK
(v 0/0

EEEI

“155_ BEOLVASAS # il
e nyitott feladat @
3.3 NAPLOVAZAK ELLENORZESE-ELLENOR FUNKCIOK

A 2.2 pontban leirtak szerinti bejelentkezés utan az ellendr a takaritd felhaszndléhoz szinte teljesen
megegyezd nyitd oldal fogadja. A meniirendszer ugyan az, a funkciok, szinkédok, egységvalasztd
valaszték lista, mind a mar kordbban megismert elrendezéssel és funkcidval bir. Egy Iényeges
kiildnbség van, ez pedig az ,ELLENORZESEK” elnevezés(i ikon a ,, ,NAPLOZAS” helyett.

' ‘ FELADATOK
Y,

HELYISEG
BEOLVASAS

A hamburger meni ugyan az, mit a takarité felhasznald
esetében.

Minden esetbe figyeljink oda, hogy melyik egység van
kivalasztva, ha tobb egységért is felel§sek vagyunk,
okozhat zavart, ha nem azt az egységet valasztottuk ki a
bejelentkezéskor amely egységet éppen szerettiik volna.

A valasztéklistabdl barmikor megnyithatunk egy masik
egyésget.

Az ellenGrzések ikonra kattintva azok a naplévazak
valnak elérhetévé, amelyeket a takaritd felhasznalok
lezartak és feladtak, szinkronizaltak a szerverre. A ,,/”
el6tti szam az ellenGrzésre vard naplévazakat, a ,,/” jel
utani szam az 6sszes ellenérzésre kildott naplovazat
jelenti.

A feladatok ugyan ugy mikddnek mint az kordbban
targyaltuk a 3.1.2.2.pontban.
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m m A megjegyzés sorbdl tordlni m

VALASSZON NAPLOT MR_0300 teljes életit-300 nm keII a széveget mert MR_0300 teljes életit-300 nm
7

MR_0100 teszt teljes utas -100nm Terillet kitakaritva Terillet kitakaritva

T @ Q n D @ kulonben lezaraskor ismét \@ e u O @

takaritd leza 2022-06-0516:34:16 rl . f
T T LT generalni fog a rendszeregy |

MR_0300 teljes életit 300 nm Mdsodik etacat ) feladatot beléle, de az mar | O)
Takarité Sérika Altalénos }

Y @) ®) @) | |étrejott korabban | O xw
- takaritonal. A pipara
Teljes funkcié bemutatdsa . , ..

ThemosiaAmins kattintas utan a zold

takaritd altal lezérva: 2022-06-04 18:41:07

Kititésig htraléva 166: 04 ora 08 perc ,,Iezéra’s, naplo’ feladdsa”

gombbal tudjuk a naplévazat
tovabb kiildeni megrendeld
felé.

Visszakilkdés Intézkedésre Lezaras, napi6 feladas Visszakiiidés intézkedésre Leziras, naplé feladds

Az ellen6rzések meniibe belépve

vildagoskék napldvazakat latunk. A hibaval, eltéréssel lezart napldvazakat a rendszer egy piros felsé
jelold vonallal 1atja el. Ezek a takarito felhasznaloktdl érkeztek igy. Lépések az ellen6rzéshez és a
lezardshoz. Az ellendrzott napléovaznak sziirke az alapszine. Elutasitas: 3.2.2.3.1 pontban bemutatva.

MR_0100 teszt teljes utas -100nm
VALASSZON NAPLOT ! MR_0100 teszt teljes uta IN NAPLOT

Teriilet kitakaritva Teriilet kitakaritva

0 @ u @ @ o @ | '”e‘ies:llas'mclnni\

MR_0100 teszt teljes utas -100nm
Takarité Sarika Altaldnos
takarito altal lezdrva: 2022-06-0516:34:16
kitdltésig hatralévs id6: 23 bra 54 perc.

MR_0300 teljes élett-300 nm : |
Takarit Sérika Altalénos I
takarito aital lezrve: 2022-06-04 19:0327 |
kitoltésig hatralévs idd: 04 ora 11 perc

Teljes funkcié bemutatasa
Takarito Sarika Altalanos

takarito dltal lezdrva: 2022-06-04 18:41:07
kitdltésig hatralévG id: 04 6ra 11 perc

Takaritd Sarika Altalanos
takaritd dltal lezdrva: 2022-06-04 18:41:07
Kit6ltésig hatralévd idé: 04 ora D8 perc

Visszakiildés Lezérds, naplé feladds
intézkedésre Visszakiildés Lezérés, napio feladds
intézkedésre

Napldvaz fényképes ellendrzéssel. Lehet lgy szerkeszteni a napldkat, hogy azok kotelez6en kérjék az
igazold fényképet nem csak takaritotdl, de akar ellenértél is. A fényképek a kovetkez6 képen kell
kezelni.

A z0ld hattér a fénykép ikonon jeldli, hogy kotelez6 a fénykép hozzaadasa. Belekattintas utdn a felsd
részbe kattintva a takarito altal feloltott képeket lehet megtekinteni. A média hozzdadasa folyamat
pedig ugyan az mint a takarité felhaszndald esetében. A hozzdadott kép mennyiségét egy kis szam
jeloli a kilépés utan a fénykép ikon felett.
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Teljes funkcidé bemutatésa

Igen vagy nem valasz adhaté. Nem valasz esetén
a megjegyzés kitelezd

O &@®®
) ) ®)

Fényképezzen

®

Valasszon a galériabol

Takarité dltal feltoltott képek megtekintése

Média hozzaadasa @‘ Teljes funkcié bemutatasa

Igen-vagy nem valasz adhatd. Nem valasz esetén
a megjegyzés kotelezd

‘ O & ® @
VWX O

3.4 MEGRENDELO FUNKCIOK BEMUTATASA

Belépés a fellletre ugyan ugy torténhet felhaszndldnév és jelszé megadasaval, vagy QR kdod
beolvasasaval.

A megrendeldi feliilet kinézetét tekintve ugyan olyan, mint az el6z6 feliiletek, de funkcidjat tekintve
korlatozottabb. A megrendelGi felhasznalok nem képezik operativ részét a takaritds felligyeletnek.
Betekintési joguk van a megrendel&knek, amit kicsit kibSvitettiink jovahagyasi/ lattamozasi
funkciéval. A megrendel6 felhasznaldk elérik az archiv napldkat, és ha akarunk adhatunk nekik a
management riporthoz is hozzaférést.

Nem érthetd el feladat funkcio, vagyis a megrendel6 nem kap feladatot, és nem is tud generalni, vagy
onalléan létrehozni.

A naplévazakat meg tudja nyitni, és meg tudja nézni, hogy milyen értékelést adott hozza az ellenér és
a takarito, csatolhat fényképet, és ha hibat taldlt elutasithatja a sort. Ebbdl viszont nem fog feladat
generdlédni, de az archiv napléban ott lesz, hogy nem fogadta el a sorba irt eredményt.
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etakaritas.nu

Test Unit 3

Udv Jévahagyé Manager!

_h NAPLOZAS Lehetséges a napldévazak
megtekintése, és jovahagyasa akar
o 3/3 hibaval akar hiba nélkiil érkeztek.

m—n
'v‘ FELADATOK A feladatok itt nem latszanak, az
0 0/0 ikon inaktiv.

HELYISEG
BEOLVASAS

A napldsor ellenérzése ugyan ugy
néz ki, mint az ellenérnél.
Elfogadhatja vagy elutasithatja a
napldsort megrendel6, akar
fényképet is csatolhat.

B -1

MR_0100 teszt teljes utas -100nm

Teriilet kitakaritva

O ® & ® @
Az elutasitott sorbdl nem keletkezik
@ feladat, megjegyzést sem lehet

tenni.

A lezaraskor a ,,visszakuldés
intézkedésre” gomb is archivalja a
naplot és nem kildi vissza
ellenérnek, vagyis a két gomb ugyan
azzal a funkcidval van ellatva.

Visszakildés g Lezdrds, napld feladds
intézkedésre
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Miutan a megrendel6 lezarja a naplévazat, az szinkronizalds utan az archiv taroldba kerl, ahol PDF
formatumban tolthetd le, vagy tekinthetd meg. Errél bévebben a web funkcidk részben tudhat meg
tobbet.

4. A WEB FUNKCIOINAK BEMUTATASA

4.1 A NYITO OLDAL ES REGISZTRACIO

o] https://etakaritas.hu/site/index FANCY ‘fé {é

Kezddlap Funkciok és eldnyok Kapesolat

A weboldal az etakaritas.hu cimen érhet6 el ( nem kell www). A nyitélapon marketing informaciok,
illetve a fels6 bannerban a Bejelentkezés talalhaté.

Bejelentkezni csak regisztralt felhasznald tud. Regisztralni a bejelentkezés gombra kattintva lehet a
parbeszéd panel aljan kivalasztott opcidval.

BELEPES

Jelszd nem lehet Gres

[ Jegyezzen meg!

BELEPES

Reqgisztracio
Elfelgjtett jelszd

Elfelgjtett felhasznalonsy

Email cimet kell megadni, majd egy jelszét. A rendszer kiildeni fog egy visszaigazolé emailt amiben
egy linkre kattintva véglegesiteni lehet a regisztraciot. A regisztracio alkalmaval felhasznalonevet
valaszthatunk, a jelszé valtozatlan marad, amit megadtunk eredetileg.
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4.1.1 ADMIN ES FELHASZNALOK

Az elsGre regisztralt felhasznalé mindig ADMIN jogosultsaggal bir, vagyis Iényegében minden funkcidt

birtokol.

A rendszer kiépitéséhez tobbféle felhasznaldi joggal és tulajdonsaggal rendelkezé felhasznaldt

regisztralhatunk. Egy email cimhez nem lehet tobb felhasznalét regisztralni.

Felhasznald létreho

Felhasznalonéy

bodilevente

Jelsz

Jelszd Gjra

AKTIV
MNEM 3 IGEN

Gyors naplozas

NEM 5 IGEN

webes és app értesitések

MNEM @ IGEM

e-mail értesitések

MEM & IGEN

Management Report

w NEM ) IGEN

Felhasznaldnév: Ekezet nélkili betiik és szamok lehetnek
specidlis karakterek nélkiil

Név: Normal karakter bevitel

Jelszd: specialis karakterek nélkil barmilyen bet(i szam
kombd

Aktiv: itt lehet allitani, hogy a rendszerben aktiv vagy
passziv ( tehat funkcionalisan nem elérhet6 ) az adott
felhasznald. Ez jelenti a torlést is.

Gyors napldzas: beallithatjuk, hogy az adott felhasznalo
tudjon e gyorsnaplézas funkciét hasznalni.

Ertesitések: push izenetek belépéskor ha igen.
Email értesitések: id6zités esetén figyelmeztet

Management Report: kimutatas és kpi feliilet elérésének
joga.
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Myely

Maplozisi jog

im) Takaritd — Ellendr (y Megrendeld

Felhasznals tipus

i~ mamager g Altalinos felhaszndld — Ceak olvasési jogl () Karbantarts

MOL tesztegység
Unit 1

Unit 2
Unit 3

Active
"y Mem Altiv g Aktiv

Specialization
[ csoportvezetd

Email

Phone

IP-re korlatozva

Valaszthato nyelvek listdja a felhasznald igénye szerint.
Napldzasi jog: a felhaszndld funkcidja szerint
Takarito — elsé szint — a naplévaz kitoltéséért felelGs

Ellen6r — mdsodik szint — a takaritd altal kitoltott naplévazak ellendrzését és fellilvizsgalatat végzi,
feladatokat kezel

e

Megrendel6 - harmadik szint — a két el6z6 szinten végzett ellenGrzéseket tudja attekinteni és
lattamozni.

Felhasznald tipus:
Manager: olyan felhasznald, aki tud naplévazakat szerkeszteni és napldokkal miveleteket végezni
Altalanos felhasznald: napldzasi joga alapjan ér el funkcidkat

Csak olvasasi jogu és karbantarto — ezek nem aktivak, illetve nincs jelenleg értelmezheté funkcidjuk.
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4.2  EGYSEGEKKEL VEGEZHETO MUVELETEK — LETREHOZAS, TORLES, MODOSITAS

A rendszer kialakitasat a legjobb az egységek hozzaadasdval, regisztralasaval kezdeni. Az architektura
ugy van kialakitva, hogy az ,, egység” képezi a rendszer alapjan amihez hozza tudunk rendelni aztan
felhasznaldkat és napldovazakat.

Egységet csak admin tud létrehozni a nyitdoldalon taldlhatd , Settings” ikon alatti szerkeszt6
feltileten.

Elelmiszerbiztonsagi Tanacsadé Kft

Madasitas

Villalkozas neve Elelmiszerbiztonsagi Tanacsada Kft
iranyitdszam 8313

Varos Gyenesdias

Cime Petdf 5 w12,

addszam 26546352-2-20

E-mail cim bodilevente@foodwill.hu

Egységek adatai

A regisztracid utan elsé belépés alkalmaval meg kell adni a céges adatokat és ki kell alakitani a céges
felliletet.

A rendszerben egy egységnek mindenképp lennie kell ahhoz, hogy értelmezhet6 architekturank
legyen.

Az, egység adatai” gombbal jutunk tovdbb az egységek szerkesztéséhez.

]

/

-
Ez az ikon mindig a szerkeszthetGséget jeldli, igy az adott egység adatait erre az ikonra

kattintva tudjuk mddositani.

-

A kuka ikon mindig a torlést szimbolizalja, ha nincs sziikség az adott elemre, erre kattintva
torolhet6, inaktivalhato.

Egység hozzaadasa
Az egység hozzaadasa a jobb fels sarokban taldlhaté gombbal érhet6 el.
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Kezeldfellilet / Egységeim

Egységeim

1-4 megjelenitése a(z) 4 elembal.

Egység hozzdadasa

EGYSEG NEVE IRANYITOSZAM vAROS ciME AKTIV -
B D D .

Unit 2 6035 Ballészég Erkel Ferenc u. 2/c IGEN

Al |

Unit 1 6035 Balldszdg kmét 01 IGEM S 0

Unit 3 2040 Budadrs Vasvari Pl utca 1/A IGEN P
WMOL tesztegység 1000 Budapest MOL ufca 1 IGEN S 0

Egység hozzdaddsa esetén: a megjelend panelen értelemszerdien toltsik ki az adatokat. Az egységben
alkalmazando ellendrzési és jovahagyasi ( ellenér és megrendel§ szint) értékelés médjat itt tudjuk
kivalasztani.

Ellendrzési értékek

Sraralékos

Jovahagyasi értékek

Srazalékos

Ez lehet szazalékos, ami azt jelenti, hogy az applikacidban %-os csuszkaval tudjuk megadni az
értékelésiink valaszat az elfogadas és elutasitas mellett hasznalt ,pipa” és ,X” kiegészitéseként. A
archiv napldban is %-os lesz az értékelés.

Ellendrzési értékek

igen/nem

Jovahagyasi értékek

igen/nem

Ebben az esetben pedig ,pipa” és ,x” jelekkel tudjuk az értékelést megadni. Ebben az esetben az
archiv napldban ,, megfelelt” és ,, nem felelt meg” értékek fognak szerepelni.

4.3  FELHASZNALOVAL VEGEZHET® MUVELETEK- LETREHOZAS, MODOSITAS, TORLES

Felhasznaléval miveletet végezni csak adminisztratori és multiadmin jogosultsaggal lehet.
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A felhasznaléi felliletre a szalagmeniib6l és a nyitdoldal ,Felhasznaldk” ikonjan keresztiil
jutunk be.

Lo

= Ezzel az ikonnal belépiink a felhasznalod alapadatainak fellletére.

takarito01

Felhasznalénév takaritoD1
Mév Takaritd Sarika
AKTIV IGEM
Felhasznalé tipus user

IP-re korlatozva

Email

Itt taldlhaté a QR kdd, amivel az applikacidban torténd belépés lehetséges gyorsan és
biztonsagosan.

A, Frissit” gombbal mddosithatjuk a felhasznalé tulajdonsagait. A , Torol” gombbal pedig
inaktivaljuk a felhasznalot.

Fo

Ezzel az ikonnal direktben eljutunk az alapadatok oldalhoz, ahol mdédositasokat
végezhetink.

Regisztracio a ,,Felhasznalé létrehozasa” gombbal torténik. A megjelend panelt
értelemszerlen kell kitolteni.

Ha tobb egységhez is hozza szeretnénk rendelni a frissen |étrehozott felhasznalét, akkor a ,,
CTRL” gomb nyomva tartdsaval valaszthatunk ki tobbet. Ha a kés6bbiekben uj egység keriil a
rendszerbe, akkor fontos, hogy a felhasznalékat hozza kell rendelniink, kiildnben nem fogjak
elérni az egységbe |étrehozott naplévazakat.
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A takarité felhasznalo |étrehozdsanal haszndlhatjuk a ,, Specialization” — csoportvezet6
jelolést, ami annyit tesz, hogy a takaritdnk is képes lesz a feladatokat az ellendr felhasznalé
szintjén kezelni, szerkeszteni, dedikdlni. Vagyis ugy fog tovabbra is miikddni, mint egy
takaritd, de kezelési jogot kap a feladatokhoz.

Specialization
[ csoportvezetd

Torlés: Amennyiben a felhasznalé mar vett részt napldszerkesztésben, kitdltésben stb, akkor a
rendszerbdl nem lehet térolni, csak inaktivva lehet tenni. Ezt a statuszt lehet valtoztatni barmikor. Ha
mégis tordlni szeretnénk a felhasznaldkat, akkor a teljes egységet tordlni kell, amelyhez
felhasznaldkat regisztraltunk. ( Ezzel minden,d az egységhez csatolt naplévaz és felhasznalé is
torlédni fog, tehat ezt nagyon koriltekintéen hasznaljuk!)

L |
EGYSEG FELHASZNALONEV NEV IPRE EMAIL AKTIV FELHASZ|
KORLATOZVA

= = =) =) =3

Unit 2 Unit 1 Unit 3 bodilevente B&di Levente bodilevente@foodwill.hu IGEN Ad
MOL tesztegység Managem:

MultiAd
Unit 2 Unit 1 Unit 3 super001 Ellenor Manager NEM Managems

mar

Statuszuk szerint sziirhet6 a felhasznald: aktiv és torélt / nem aktiv felhasznaldk egyarant latszanak.

Felhasznald tipus

(@) manager () Altalanos felhas

Active

A felhaszndlo szerkesztGi fellileten is be tudjuk allitani, ho
() Nem Aktiv ) Aktiv J =/
Aktiv/ Nem Aktiv legyen a felhasznalé.
Specialization

[ csoportvezetd

Ernail
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4.4  NAPLOVAZ MUVELETEK, TULAJDONSAGOK, LETREHOZAS, TORLES,
SZERKESZTES

4.4.1 NAPLOVAZ TULAJDONSAGOK ES BEALLITASI LEHETOSEGEK

Naplévaz: az az altalunk szerkesztett kérddiv, amelyet a munkafolyamatok ellen6rzésére hozunk
|étre. Ez tobbnyire egy mar létez6 nyomtatott takaritasi utasitds alapjan készitjik el, gyakorlatilag
megszerkesztve az eredeti dokumentaciot a rendszer ltal kinalt digitalis kornyezetben.

A napldévazak tulajdonsagai:
e Egyedi névvel/ cimmel ellathatd — azonositd és lizenet is rendelheté hozza.

Uj naplévaz létrehozasa

Cim

Teszt naplovaz v_1

Diary Label

Uzenet

Csak tesztelésre haszrélhatc'l|

e Egyedi QR kdd késziil hozz3, igy egyedileg azonosithatd, és azonnal elérhet6 scannelés utan

MR teszt_ full nem idozitett 02

[=]

1727

e Egyvagy tobb egységhez is hozzarendelhetd
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Naplo vaz frissitése: MR teszt_ full nem idozitett_02

Alap beallitasok dozités @ Felhasznaldk

Cim

‘ MR teszt_ full nem iddzitett_02 / /

Diary Label / /

Ha szernélyekhez szeretné kdtni a naplot, akkor elGszor itt kbsse az egyséaglek)hez

[[]MOL tesztegység [ Unit 1 [ Unit 2 ) Unit 3

e Az egységhez rendelés utdn meghatarozhatjuk, hogy az egységhez regisztralt mely takaritok
érjék el a naplét, kinek legyen hozzaférése hozza.
Naplo vaz frissitése: Teszt naplovaz_v1

Alap beallitasok ddzites Egysegek Felhasznalok

A napld kitdltése egész egység feladata?

Az itt megjeldlt felhasznalékhoz rendelem:

B bodilevente
l customerél

» takarito@l

o Az elnevezésen kivil egy extra ,, fejléc” mez6 is adhaté hozzd, ahol tovabbi informacidkat
adhatunk meg
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NAPLO FEJLEC

Fejléc sor hozzdadasa
txt

Adja meg az ellendrzés pontos helyét: IGEN o 0

e A naplévaz kitoltésére ,, turbd” gomb allithatd be hozza.

e A napldvazak kitoltésre id6zithetéek, megadhatjuk érara pontosan, hogy mikor aktivalddjon
egy naplévaz.

o Azellen6rzés szintjei testre szabhatdak, vagyis beallithatjuk, hogy az adott naplévazat
ellenérzésre és megrendelSi szemlére is alkalmassa tesszik-e.

o Azellen6rzésre és megrendel6i szemlére szdnt id6t is allithatjuk. A rendszer az idétullépés
esetén elfogadja a napldvazat és kiildi tovabb.

o Megadhatd az adott takaritasi terlilet nm-ben, igy a management riportban egyértelm
teljesitési adatokat kaphatunk

e Beallithatjuk, hogy az adott naplévazbdl 1étrejové feladatnak milyen végrehajtasi hatarideje
legyen.

Gyors naplozas engedélyezett?

IGEM

Megadja a naplobal létrejivd feladat alapértelmezett hataridejét?
Ez az érték keriil a miszaknaplaba, ha naplézaskor a felhasznalé nem ad meg ettdl eltérd értéket

Ellendrizhetd?

Adja meg a napld alapértelmezett ellendrzési hataridejét

Megrendeld ellendrizheti?

Adja meg a napld alapértelmezett MegrendelSi ellencrzés hataridejét

g

150
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e A napldévazban taldlhatd tartalom soronként, 2 dimenziéban szerkeszthetd, 6sszesen 12 féle
kérdés tipus koziil valaszthatunk, és hatarértéknél pedig 11 mértékegység all rendelkezésre.

Maplé sor hozzdadasa ’
n UZENET HATARERTEKEK KEP KOTELEZO? ALAIRAS KOTELEZO? KITOLTEN! KOTELEZO?
Mincs talalat.
Naplo sor hozzaadasa
tipus

vélasszon!
Megfeleldség (I/N)
Hatarérték
Idépont
TXT

Hataridé
Détum

SELECT (TXT)
Kils i
Multichoice
QR code
Coordinates
Min Max Multiple

Alairas kotelezd?

@ NEM (3 IGEN

Ellendr fénykép kotelezd?
(@ NEM (5 IGEN () kép kotelezd, galéria bongészés letiltassal

Megrendeld fénykép kotelezd?

@ NEM () IGEN () kép kételezd, galéria bongészés letiltassal

Kitolteni kotelezd?
() NEM @ IGEN

e A naplévazak soraihoz kérhetlink kotelezé aldirast, kotelez6 fényképet, ellenér altal kotelezé
fényképet, megrendel6 altal kdtelez6 fényképet
e Allithatd, hogy az adott naplévaz sora kételezGen kitdltendd legyen-e vagy sem.

Naplo sor hozzaadasa

tipus

Megfeleldség (1/M)
Cim
Uzenet

e Megadhato specifikus Gizenet amely az adott sorra vonatkozik
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4.4.2 NAPLOVAZ LETEHOZASA, SZERKESZTESE, TORLESE

III

1 Napldvazat készithetiink teljesen ,,nullarél” az , Uj naplévaz létrehozasa” ikon alatt vagy, egy
mar létez6 naplévaz mdsolasaval létrehozott inaktiv naplévazbdl a ,,Naplok szerkesztése” ikon ala

)

SABLOM NAPLOK MNAPLOK SZERKESZTESE

szimos eldkészitett sablon kézil vilaszthat meglévd naplék mddositdsa

U) NAPLOWAZ LETREHOZASA

Uj, egyedi napldvaz készitése

BATCH IMPORT / UPDATE

Upload MS Excel fil=

Uj naplovaz letrehozasa

Cim

Diary Label

o 2
|

A napld kitSltése egész egység feladata?
IGEN - Tobb egységhez tartozd naploknal ez slapbeillitis, de ez egységhez kitdtt napldvizak esetében egységenként modosith

Gyors naplozas engedélyezett?

Megadja a naplo kitSltésének gyakorisagat?
igy értesitést kapnak az érintettek, ha az adott idére nem kezdik meg kitélteni, vagy nem zarjak le a naplot.

2 A tulajdonsagok és bedllitasok pontban leirtak szerint tudjuk testre szabni az Uj naplévaz
tulajdonsagait. Ha végeztiink a bedllitdsok megadasaval, akkor a ,, Létrehoz” gombra kattintva jon
|étre az inaktiv statuszu naplévaz.

3 Miutan a naplovaz létrejott, meg tudjuk adni, hogy melyik egységhez ( akar tobb is )
tartozzon, illetve a felhasznaldkat, hogy kik haszndlhatjak. Alapértelmezett médon egy adott egység
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Osszes felhasznaldja eléri a naplévazat, és a naplévaz kilon beallitas nélkil ,,minden egység” szdmara
elérhetG- vagyis minden felhasznald latja és minden egységben megjelenik a naplévaz.

Statuszok:

Az alaptulajdonsagok és a naplévaz belsé sorai csak az Ugynevezett inaktiv, vagy aktivalas el6tti
allapotban szerkeszthet6ek, mddosithatdak. Aktivalas utan nem mddosithatéak a naplévaz sorai,
illetve az egységhez rendelés sem valtoztathatd. Ebbél kdvetkezik, hogy amig inaktiv egy
napldvdz, a rendszerben nem is latszik, mint hasznalhatd, kitélthet6 naplévaz. Ahhoz aktivalnunk
kell, hogy a felhasznaldk akar a weben akar az applikacidban elérjék és tolteni tudjak.

4 A napldvéaznak legaldbb egy naplé sort tartalmaznia kell. Ezt az ,,0j naplésor hozzaadasa”
gombbal a tulajdonsagoknal leirt médon tehetjiik meg.

5 Mar meglévé naplévazbdl masoldssal is [étre tudunk hozni Uj naplévazat, amely
szerkeszthet6. Ezt a mddszert hasznalhatjuk a meglévé naplévaz mdédositasahoz, illetve egy hasonld
napldvaz alapjaként.

Kezelofelllet ~ CRM Felhaszndlok  Cégadatok  Jelszo csere Kilépés

P
N

@

SABLON NAPLOK NAPLOK SZERKESZTESE UJ NAPLOVAZ LET
szimos 2ldkdzzitatt sblon kozil vilssztha meglévd napldk mados iz 0], egyedi nzpl

Szerkessze a mar meglévé, vagy

leméasolt sablon naplokat

BATCH IMPORT / UPDATE
Upload MS Excel file

Kezeldfelllet ~ CRM Felhasznalok\  Cégadatok  Jelszo csere Kilépés

KezelGfelulet / Naplok szerkesztése / Napld vazak

Naplé vazak

1-11 megjelenitése a(z) 11 elembdl.

EGYSEG QR KOD LETREHOZVA STATUSZ UTEMEZETT | ELLENORIZHETO

— 1 ]

MEGRENDELD
JOVAHAGYHATIA?

unit 2 MR teszt_ full nem 1-922 2022-06-14 AKTIV naplé Nem igen igen
idbzitett_02 113715 @

Unit 2 MR teszt_full nem 1-922-244 2022-06-14 AKTIV naplé Nem igen igen
idbzitett_04 11:32:54 @

Unit 2 Teszt naplévaz_vl vi- 2022-06-29 NAKTIV naplé Nem nem nem
1656494518 11:21:38 @

Unit 1 MR teszt_full nem 1 2022-06-14 AKTIV napla Nem igen igen
iddzitett 01 11:36:44 ®

Unit 1 MR teszt_full nem 1-208 2022-06-14 AKTIV naplé Nem igen igen
iddzitett 03 11:38:27 ®

chat @

Unit 1 MOL EBK teszt mal 2022-06-20 AKTIV napla Nem igen nem

napld 181314 @
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A naplévaz masoldsa utdn a rendszer visszadllitja alapra az 6sszes tulajdonsagot, tehat idézitések,

egységhez rendelések stb ismét beallitasra varnak az Uj inaktiv naplévazban.

Naplo6 vazak

1-12 megjelenitése a(z) 12 elembdl.

. MEGRENDELO
7V STATUS 5 oT ET
EGYSEG - QR KOD LETREHOZVA STATUSZ TiPUS EMEZI ELLENORIZHETO T .

Minden egység = MR teszt_ full nem 1-922-811 2022-06-29 INAKTIV naplé
iddzitett_02 {masolat) 13:29:31

Unit 2 MR teszt_ full nem 1-922 2022-06-14 AKTIV naplé
iddzitett_02 11:37:15

A masolt napldvaz inaktiv és egy ( mdsolat) felirattal ellatott a cim sorban.

Melyik egység hasznalhatja?
TiPUS

Uzenet

Létrehozva

A naplovaz statusza aktiv?
Hozzaférés

Az alabbi (temezéssel
Feladat értesités hatarideje
Ellendrizhetd

Megrendel jovahagyhatja?

Gyors naplozas

igen I:&
igen [&

Minden egység
naplo

1

2022-06-29 13:29:31
NEM

Egész csoport

Mincs

NINCS

IGEN +24 hour
IGEM +24 hour

Mincs

A maddisitdas gomb alatt lehet bedllitani az alaptulajdonsagokat, id6zitést, egységhez rendelést.
Ilyenkor lehet valtoztatni, szerkeszteni, tordlni a naplévaz belsé tartalmat képezé naplé sorokat.

NAPLO SOROK

Naplé6 sor hozzédadasa

. TIPUS - UZENET | HATARERTEKEK KEP KOTELEZO? ALAIRAS KOTELEZO? KITOLTENI KOTELEZO? MODOSITAS

1 MegfelelGség (I/N) Ellenérzési sor 1 Takaritd: NEM
Ellenér: NEM
Megrendeld: NEM

0000

o A szerkeszt6 ikonnal elérjiik a naplésor szerkeszt6t, ahol teljesen atalakithatjuk a sort.

@ A torlés ikonnal a sort azonnal tordlni tudjuk

ANV

A sorrend bedllitasat ezekkel a gombokkal tudjuk megoldani.

36




ETAKARITAS -FELAHSZNALOI KEZIKONYV

Amennyiben végeztiink a sorok szerkesztésével, és az alaptulajdonsagok is beallitasra keriltek, a
napldvazat aktivalni kell ahhoz, hogy elérheté legyen. Aktivalas utan a napldvaz hasznalatra azonnal
kész. Az applikacidban egy ki-és bejelentkezés utan a napldvdz megjelenik.

Teszt naplovaz_v1

[=] 2% [=]

[=]

v1-1656494518

Mdodositas Mapld vaz masolasa m

A naplévaz egyedi QR kdd azonositéja az applikacioval leolvashatd, igy a naplévaz elérheté kétféle
képen. Listabdl, vagy a kdd beolvasasaval a bejelentkezés utan.

A napldévazakat a ,napldk szerkesztése” meni alatt elérhetjlk. Itt tobbféle mddon lehet Gket sz(irni,
keresni.

1= Ty SIS IiEaT arey 1m SiSiUL,

. ’ ; . MEGRENDELO
EGYSEG cim R KOD LETREHOZVA STATUSZ TiPUs UTEMEZETT | ELLENORIZHETO 3
_

2022-07-03

Unit 2 MR teszt_ full nem 1-922 2022-06-14 AKTIV naplé Nem igen igen

idézitett_02 11:37:15 @
Unit 2 MR teszt_ full nem 1-922-244 2022-06-14 AKTIV naplo Mem igen igen

idézitett_04 11:39:54 o

Megjegyzés: Amennyiben eleve bejelentkeziink egy egységben, akkor a nem lesz Iathaté a teljes
napldkészlet, amely a cégben létre lett hozva, csak azokat a naplévazakat fogjuk latni, amelyek az
adott egységre késziiltek.

LY DWW LEVETILE!
Unit 7

Masik egyséqg valasztasa

A, Unit 1” van kivalasztva, igy csak a Unit 1 naplévazait lehet latni.
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Unit 1

Unit 1

Unit 1

Unit 1

Unit 1

MR teszt_ full nem
idazitett_01

MR teszt_ full nem
idozitett_03

MOL EBK teszt napld

Teszt naplovaz_v1

MR teszt_ full nem
idazitett_ 02 (masolat)

Unit 1 naplévazak, mas igy nem is élhetd el.

A napldévazat kétféle modon lehet torolni.

Az inaktiv napldvazat a naplévazba belépve a ,, Torlés” gombbal teljesen tordlni tudjuk.

Modositas Napld vaz masolasa m

Melyik egység hasznalhatja?
TiPUS

Uzenet

Létrehozva

A naplévaz statusza aktiv?

Hozzaférés

Unit 1

napld

Csak tesztelésre
2022-06-2% 11:15:49
NEM

Egész csoport

Ez az opcid csak az inaktiv napldvazak esetében all fent. Az igy tordlt napldvazak véglegesen
eltdvolitasra keriilnek a rendszerbdl, nem marad nyomuk és nem lehet ket visszaallitani sem.

A mar hasznalt és napldzott naplovazak esetében a teljes torlés nem lehetséges az archiv dllomany
miatt. Ezért azokat a tényleges torlés helyett gyakorlatilag inaktiv allapotba tesszik, bar , torolt”
statuszunak jeloljuk 6ket.

A torlés/ deaktivalast a mddositas gomb alatt taldljuk az alapbeallitasoknal.

Ezek a naplévazak természetesen aktivak. Torlés utan ha még is sziikség lenne rajuk, akkor a torolt
statusz alatt megtaldljuk 6ket, és az aktiv statuszt kijelolve ismét elérhetévé tudjuk tenni 6ket a

felhasznaldk szamara.
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Naplo vaz frissitése:

Alap beallitasok ddzites

Cim

MR teszt_ full nem iddzitett_02

Diary Label

| 1-922

Dokumentum tipusa: naplé (nem n

Uzenet

A naplé kittttéte egész egyséq fel:

Gyors naplézas engedélyezett?

e

Ha a sz(ir6t bedllitjuk a Torolt statuszra, akkor a rendszerben taldlhaté deaktivalt napldkat Iatjuk.

-4 £ dlz) 00 RIBMNIDUL

. ) _ MEGRENDELO
) S S A
“ LETREHOZVA | STATUSZ TIPUS UTEMEZETT | ELLENORIZHETO G TS .
- e

Minden 05-két lépcsds 05-3 min/ megrendeli ellenérzés- 2021-12-01 TOROLT naplé Nem nem igen [a

egység :megrendeld 572 19:12:15
ellendrzni -
iddzdras, nincs
id6zités - nem
fejléces (masolat)

Megjegyzés: az inaktiv naplé és a torolt naplovaz kozott az a lényegi kiilonbség, hogy a torolt
naplévdz mar volt hasznalva legaldbb egy alkalommal és aktiv allapotbdl lett deaktivalva, mig az
inaktiv naplévaz még soha nem volt aktivalva és nem rendelkezik egyetlen egy beléle készitett archiv
napléval sem.

Szerkeszteni és médositani a napldvazakat a mar korabban targyalt médon lehet. AlapvetSen két féle
mddszer létezik. Alaptulajdonsagok valtoztatasa és sorok valtoztatasa.

Alaptulajdonsagokat a médositas gomb alatt lehet valtoztatni. Itt az egységen kivil barmit
beallithatunk aktiv naplévaz esetében is.

Sorok valtoztatasahoz a mar ismertetett naplé masolasa funkciét kell hasznalnunk.
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4.5  TAKARITO FELHASZNALO FUNKCIOK

Mint kordabban azt targyaltuk, a takaritd felhasznalé is lehet altalanos vagy manager tipusu. A
kett6 lényegében abban kiilonbozi, hogy altaldnos felhasznaldi joggal nem lehet
napldévdazakkal mivelet végezni, vagyis hidnyzik a hozzaférést biztosito ikon.

Altalanos takarité kezdoldal.

UJ NAPLO

naplék & ellendrzési listak

MEGRENDELO ELFOGADASASRA
VARG NAPLOK

Jévahagyasra vard naplok

LEZARATLAN NAPLOK

megkezdett, de lezaratlan naplok & listdk

(o

ARCHIV NAPLOK

kitdltdtt naplék & ellendrzési listak

PDF)
GYORS SEGITSEG

hogyan kezdjik hasznalni az oldalt?

Manager jogu takarité kezd6oldal:

ELLENORIZENDO NAPLOK

Ellendrzésre vard napldk

FELADATOK

hibanapldk & miszak naplok

UJ NAPLO

naplok & ellendrzési listak

1EGRENDELC ELFOGADASASRA
VARG NAPLOK

Jévahagyasra vard naplok

fvs
FELADATOK

hibanaplék & muszak naplok

LEZARATLAN NAPLOK

megkezdett, de lezaratlan naplok & listak

NAPLOK SZERKESZTESE

4 naplé tipusok Iétrehozasa

SETTINGS

Edit settings

ELLENORIZENDG NAPLOK

Ellendrzésre vard naplok

o

ARCHIV NAPLOK

kitéltétt napldk & ellendrzési listak

PDF)
GYORS SEGITSEG

hogyan kezdjik haszndini az oldalt?
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4.5.1 NAPLOZAS — UJ NAPLO LETREHOZASA

UJ NAPLO

naplok & ellendrzesi listak

Az ikon alatt lehet megtaldlni azokat a napldvazakat, amiket az adott felhasznald elérhet illetve
amiket haszndlhat.

El6sz8r az egységet valasszuk ki amelyben a napldzasi feladatunk van.

Valassza ki az egységet

Unit 1 w2

Majd az adott egységben elérhet6 naplévazak kozil valasszuk ki azt amelyikkel éppen aktualis
munkank van.

Vélasszon naploi kézdl

MR teszt_ full nem id6zitett 01 hd

A megnyitas utan a napldévaz sorai lathatdva vallnak, és tetszés szerinti sorrendben elvégezhet6 a
napldvaz kitoltése.

Megjegyzés: fényképet csak galériabdl lehetséges csatolni, kiils6 aldirdst a webes bongész6ben nem
lehet csatolni, csak mentett belsd alairast. ( az appban lehet elmenteni a felhasznaldk aldirasait, és
azt tudja a rendszer csatolni a bejelentkezett felhasznaléhoz)

Kezeléfelilet / Naplék / MR teszt_full nem idézitett 03

Unit 1
2022.07.03

MR teszt_ full nem idézitett_03

1 sor ellendrzés NN N
o (&8 | ;
"\J/I I\§/I "‘ '\D}I £
MENTES

Normal kit6ltés mellett a pipara kattintva az ikon z6ld lesz, a napld lezarhaté.
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Ha azonban eltérést talalunk, akkor az ,x”-re kattintva megjelenik a megjegyzés sor aminek a
kitoltése kotelezd. Ide kell beirni, hogy mi az eltérés oka.

MR teszt_ full nem idézitett_03

< Erzés . . M PN
1, sor ellendrzés Megjegyzés o) Lo nl Zr
ciegy ) LG

eltérést tapasztaltam |

)
MENTES

A naplévaz mentése utan ebbdél a megjegyzésbdl — az applikacional leirt médon — feladat generaldédik.
A |étrejové feladatot a csoportvezets és az ellenér kapjak meg, a tovabbiakban 6k kezelik azt.

4.5.2 NAPLOZAS — LEZARATLAN NAPLOK

LEZARATLAN NAPLOK
megkezdett, de lezaratlan naplok & listak
Abban az esetbe, ha egy naplévaz kitoltését nem fejeztiik be, vagy az idézitett volt és lejart az
id6zités ra — a rendszer megnyitja automatikusan és lezaratlan statuszba keril- vagy az ellenér
visszadobta a naplévazat tovabbi ellenGrzésre, akkor azok a naplévazak itt lesznek elérhetéek.

KezelSfelilet / Lezaratlan naplok

Valasszon lezaratlan naploi kézal

NAPLO NEVE LETREHOZVA HATARIDO MEGNYITAS

MR teszt_ full nem idézitett_03 2022-07-03 20:04:14

E

A lezaratlan naplévaz, ha ellendrtél jon vissza akkor piros karakterekkel jelolt. Kezelése ugyan ugy
torténik mint a , rendes” naplévazzal. Megnyitds utan szerkeszthetd és lezarhato.

Py

A napldévazak funkcidja kdzé tartozik az idGzités. Ha az ellen6rnek meghatarozott id6 all a
rendelkezésére az ellen6rzés elvégzésére, akkor a beadllitott id6 elteltével a naplévaz tovabb megy a
kovetkezd allomasra. ( vagy megrendel6hoz, vagy archivalodik)
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4.5.3 ELLENORIZENDO ES MEGRENDELOI NAPOK — BETEKINTES FUNKCIO

ELLENORIZENDO NAPLOK

Ellendrzésre vard naplok

A takaritdnak lehet6sége van megtekinteni az ellenér ellenérzésére vard napldkat a weben.
Szerkeszteni nem tudja 6ket, de meg tudja nézni, hogy milyen értékekkel, adatokkal toltotte ki. Ez
eltérés az applikacidhoz képest, ez a web plusz funkcidja.

Valasszon ellenérizendé naplok kozal

LETREHOZVA MEGNYITAS

2022-07-03 20:04:14 I:s

NAPLO NEVE

MR teszt_ full nem idézitett_03

Belépve az ellendrzésre vard naplévazba, a szerkesztési funkcidk hidnyoznak.

1

1. ALAPADATOK
Egység neve Unit 1
Cim 6035 Ballészég kmét 01
Megnyitva 2022-07-03 20:04:14
Lezarva: Kitdltd:

)2022-07-03 20:19:20

[Takarité Sarika

Il. ELLENORZESI PONTOK

Eredmény

Megjegyzés,

Ellenér megallapitasa

Megrendels értékelése

. |Ellendrzési
rsza
lpont
1
sor
ellenérzés o

teszt 1 NEM FELELT MEG

MEGRENDELO ELFOGADASASRA
VARO NAPLOK

Javahagyasra vara naplak
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Ugyan csak megtekinthet6ek a megrendel6 szamara tovabbitott naplévazak hasonldan az
ellendrzésre vard napldvazak esetében. Szerkeszteni ezeket sem lehet.

Visszalépés mindkét esetben a fels6 navigalé menisorral vagy a bal oldali menusorral lehet.

KezelGfelilet  ):lszé csere  Kilépés

%) (@) ()
etakaritas

Kezelfelllet / Megrendels elfogadasasra varé naplok

Valasszon ellendrizendé naplék kézil

NAPLO NEVE LETREHOZVA MEGNYITAS ELLENORZOTT ELLENORZOTT
Szirés naplé névre v szlrés idészakra

Nincs talalat.

4.5.4 ARCHIC NAPLOK

-

ARCHIV NAPLOK

kitdltatt naplok & ellendrzési listak

Ez a funkcié minden felhasznaldnal ugyan Ugy elérhetd, és ugyan ugy konfiguralt, vagyis korlatozas
nélkdl lathatd a lezart naplévazak, amelyek naplokka valnak miutan a rendszer archivélja 6ket. Az

életut végén a pdf formatumot kapd napldkat tobbféle opcidban tolthetjiik le.

Az ikonok tajékoztatast adnak, hogy milyen orientaltsagban és fényképpel vagy fényképek nélkil
szeretnék-e megtekinteni a napldinkat.
Valasszon lezart naploi kozil

Keresés a naplok kitolott adataiban és megjegyzéseiben:

| =

NAPLO NEVE LEZARVA HATARIDO MEGNYITAS ELLENGRZOTT | MEGRENDELG ALTAL ELLENGRZOTT
Szirés napld névre hd W 2022-07-03
MR teszt_ full nem idézitett 03 2022-06-17 09:28:56 (nines beallitva) I:S i@ I:é i@ IGEN IGEN
MR teszt_ full nem iddzitett_03 2022-06-14 15:19:05 fnincs beallitva) IGEN IGEN
| @b‘ E® '*‘ ﬁ@

A rendszer jelzi, ha a napléhoz fénykép is tartozik, a fénykép ikon kék hatterd és nem sziirke.

A naplok kozott 3 féle szlirési lehet&ség segitségével kereshetiink, vagy megadhatunk szavakat vagy
szotoredékeket a fels6 keresd sorba, és ugy kereshetlink akar belsé tartalomra is.
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4.5.5 FELADATOK

'\r‘

FELADATOK

hibanapldk & miszak naplok

A takaritdk rendszeresen kapnak feladatot. A korabban targyalt fejezetben Iathattuk, hogy feladat
onalldan létrehozott, vagy napldsorbdl generdlt lehet. Barmelyik tipus is, az a feladatok ikon alatt lesz
megtaldlhato.

e ,/
Ellendrizze a miszaknaplo feladatait, vagy hozzon létre djat

Uj feladat

NAPLOZASI - 2 FELADAT .
NAPLO LETREHOZVA 13 LETREHOZTA BEJEGYZES INTEZKEDES . SZERKESZTES LEZAR

— ¥ I

MR teszt_ full nem sor ellenérzés 2022-07-03 Ellenor Manager Feladat naplésorbal i he, ra) Létrehozva t\‘ ra
id6zitett_03 20:58:48 (super001) generalt eltérés miatt \D

Onallé feladat 2022-07-03 Ellenor Manager Teszt feladat &nalléan {1 a) Létrehozva t\‘ 7’
20:58:24 (super001) |étrehozott \D

web teszt elsé sor 2022-05-23 Ellenor Manager web feladat teszt ellendr csak sima lezérds Lezdrva t\‘ 7
22:07:35 (super001) Yo

web teszt hatéridd 12- 2022-05-23 Ellenor Manager feladat teszt web ellendr {nincs bedliitva) Lezdrva t\‘ 7
14 22:06:30 (super001) Yo

A feladatok kezel§ felilete. Egyértelm(en latszik, hogy mi jott lIétre 6nallé feladatként — vagyis
felhasznald hozta létre- és mi az ami napldsorbdl.

Kezelsfeliilet / Feladatok / MR teszt_ full nem idézitett_03

MR teszt_ full nem idoézitett_03

Intézkedés
“
Napld MR teszt_ full nem idézitett_03
sor sor ellendrzés
Létrehozva 2022-07-03 20:58:48
Létrehozta Ellenor Manager (super001)
Uzenet Feladat naplésorbél generalt eltérés miatt
Intézkedés (nincs bedllitva)

Az 6ra ikonra kattintva belépilink magaba a feladatba, ahol megadhatjuk az intézkedést, és
lezarhatjuk a feladatot mint takaritd. Az intézkedés lehet egy vdlasz, egy végrehajtott utasitas ami a
managertdl érkezett. A feladat intézkedés megadasa nélkil is lezarhatd.

A ceruzara kattintva bedllithatunk egy id6zitést a feladat hatdr idejének.
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4.5.6 GYORS SEGITSEG - FELHASZNALOI KEZIKONYV

PDF )
GYORS SEGITSEG

hogyan kezdjlk hasznalni az cldalt?

Itt talalhato a felhaszndldi kézikonyv. Segitséget az ugyfélszolgalat@etakaritas.hu emailcimen is
kaphatunk.

4.5.7 BEJELENTKEZETT EGYSEG ES ELOFIZETES ERVENYESSEGE, APPLIKACIO
LINKJE

Unit 1 @

Alz) egység ingyenes tesztiddszaka érvényes 2121-03-04-ig.

[Ls]
L

Aktualis app verzio letdltése - a megfeleld miakddéshez az elozot 2l kell tavolitani a készilekrol

eTakaritasV1_1.apk

Kiadasi megjegyzések: Javitasok:

-ha a takarito keésve zarta le (piros), akkor az ellendrnél is piros szint kap a naplovaz. Javitva.
Mdodositasok

A verifikalo esetén a naploknal bekerdlt az aprovalo neve, aprovalo altal lezarva, kitdltésig hatralévo ido.

A lap aljan taldlhatjuk a jelenleg kivalasztott egységlink nevét az elGfizetés érvényességének lejartat
jelz6 dadtummal.

Az aktualis applikaciot is itt talaljuk. A eTakaritasV1_1.apk -ra kattintva indul el az alkalmazas
letoltése. Telepitést a korabbi fejezetben targyaltuk ( 2.1)

4.6  ELLENOR FUNKCIOK

Hasonldan a takaritédhoz, az ellendr is lehet altaldnos felhaszndlé vagy manager felhasznalé. A
kiilonbség itt is csak annyi, hogy a manager tud naplévazzal muiveleteket végezni. Az ellenér
felhasznaldk altalaban a gyakorlat szerint manager jogosultsaggal birnak, hiszen a naplévazak
szerkesztése és kezelése, id6zitése, egységhez rendelése az 6 feladatuk. Az ellenér felhaszndldknal
érdemes a management reprot-ot is engedélyezni, hogy a takaritas szolgaltatashoz tudjanak
kimutatdsokat késziteni akar teljesités igazolashoz, akar manageri meetingekhez.
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AKTIV

Gyors naplozas

webes és app értesitések

e-mail értesitések

@ NEM () IGEN

Management Report

] MNEM ® IGEM

Nyelv

MNaplozasi jog

9 Takaritd ® Ellendr O Megrendeld

Felhasznald tipus

(@ manager () Altalanos felhasznalé () Csak olvasasi jogl () Karbantartd

Az ellendr tipust felhasznalé javasolt bedllitdsa. igy a gyors naplézas és a management riport,
valamint a naplévazakkal térténé miveletek is elérhet6ek lesznek.

Belépésnél egy rendszeriizenet figyelmezteti az ellendrt, ha Uj ellenérzésre vard naplévazak vannak
szamara.

2022-07-03 21:43:53

Unit 1

MR teszt_ full nem iddzitett_01

Tovabbi 3 (izenete érkezett - Osszes megnyitdsa

Megnyitja a kbvetkez&t?
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Az lizeneteket csak belépéskor lehet elérni, ezeket érdemes mindig megnyitni, mert itt 6sszefoglalja a
rendszer az adott felhasznalot érint6 feladatokat, ellenérzéseket.

Kezel6felilet / Uzenetek

Uzenetek

1-20 megjelenitése a(z) 292 elembadl.

OZENET IDOPONT

Unit 1 MR teszt_ full nem idézitett_02 (masolat) 2022-07-03 21:44:12

Unit 1 MR teszt_ full nem iddzitett_03 2022-07-03 21:44:02

Unit 1 MR teszt_ full nem iddzitett_01 2022-07-03 21:43:53

Az aladbbi naplé ellendrzésekor feladat jott I&tre: MR teszi_ full nem idéziteti_03 Feladat naplascrbal 2022-07-03 20:58:48

generalt eltérés miatt Egység neve: Unit 1 A feladat dedikildsdhoz Iépjen be a Feladatkezeldbe.

Unit 1 MR teszt_ full nem iddzitett_03 2022-07-03 20:19:20
Unit 1 MR teszt_ full nem iddzitett_03 2022-07-03 20:111:09 q
Tisztelt Maplozo! Az alabbi Gzenetet azért kapja, mert az alabbi naplé nem kerilt kitGltésre/lezarasra a 2022-07-03 14:30:01
L Y 1S S0 1= QAVEONN Y [T 1 1 MY M

4.6.1 ELLENORIZENDO NAPLOK

Az ellenér felhasznalé ( manager tipusu) kezdéoldala:

ELLENORIZENDO NAPLOK MEGRENDELC ELFOGADASASRA NAPLOK SZERKESZTESE
Ellendrzésre vard naplok VARO NAPLOK 1 napld tipusok I&trehozésa
Jovéhagydsra vard naplék

Co T

ARCHIV NAPLOK FELADATOK REPORT
kitditott naplék & ellendrzési listk hibanaplék & muszak naplok Management Report
PDF
SETTINGS GYORS SEGITSEG
Edit settings hogyan kezdjik hasznalni az oldalt?

Az ellenGrzést az ellen6rizend6 napldk ikon alatt kezdhetjik el.
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FLLENORIZENDO NAPLOK

Ellendrzésre vard naplok

A takaritok altal lezart naplovazak ide keriilnek. Az ellenér itt nézheti meg Gket és értékelheti a
napldsorok tartalmat.

Ebben az esetben is az egység kivalasztasaval kezd6dik az ellenGrzés.

Valassza ki az egységet

Unit 1 o7

A kivalasztas utan megjelenik az egységben épen aktudlisan ellenérzésre vardk naplévazak. Ha az
ellenérzésre beadllitott id6kapu van, akkor az id6kapunk kivil a felhaszndlé nem fog mar itt
naplévazat taldlni, mert az id6 lejarta utan a naplévazat a rendszer automatikusan elfogadott

Pyl

értékekkel [atja el és az életutjan a kovetkez6 allomasra kildi a napldvazat. Ez lehet a megrendeld
vagy lehet az archiv.

Az ellenGrzésre vardk naplévazak listaja:

Kezel&felulet / Ellendrizendé naplék &

Valasszon ellendrizendd naplok kozal

NAPLO NEVE LETREHOZVA MEGNYITAS

MR teszt_ full nem idézitett_02 (masclat) 2022-07-03 21:44:08 I:a
MR teszt_ full nem iddzitett_03 2022-07-03 21:43:58 [3
MR teszt_ full nem idézitett_01 2022-07-03 21:43:49 I:s

A megnyitott napldvaz ellenérzési felilete:

Alapallapotban — barmilyen sortipus esetében — ezt lathatjuk. A kivalasztas utan valik aktivva a két
gomb a mentéshez, vagy visszakiildéshez.
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MR teszt_ full nem idézitett_02 (mésolat)
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Valasztds utan sima elfogadas esetén:

Unit 1
Takaritd Sarika 2022.07.03
MR teszt_ full nem idézitett_02 (mésolat)
1. sor ellenérzés o (5
"\’5}"

ELLENORZES

Ellendrzés kattintds utdn a naplévaz tovabb megy vagy megrendel6h6z vagy az archivba, ez
beadllitastdl figg. A napldvaz eltlinik az ellendrzésre vardk naplévazak listajabol.

Valasztas utan abban az esetben, ha elutasitottuk a napldsort, vagy sorokat. ( ebben a példdban a
napldvaz csak egy sort tartalmaz )

~ s

Unit 1

Takaritd Sarika 202

MR teszt_ full nem idézitett_02 (masolat)

1, sor ellendrzés Megjegyzés 0 ‘;‘I

nem megfelelé k\tol’.és‘ % y
\ELLENORZES
Nem

TAKARITAS VISSZAUTASITASA  ELLENORZES

Ebben az esetben két lehetdség van. Tovabb kiildjik a naplovazat ellenérzésre ( megrendelGi
ellenérzés/ vagy archivalas), vagy takaritas visszautasitasa mellett visszakuldjik a takaritoi szintre a
napldvazat.

Tovabbkiildés esetén ( ellen6rzés) a naplévaz ezzel a bejegyzéssel érkezik meg megrendel6hoz vagy
ezzel keriil lezarasra és archivalasra.

Visszautasitas esetén a takaritdi szintre keril. Mindkét esetben feladat generalddik amit mar a
kordbbi fejezetekben targyaltunk.

A feladatot azonban az ellenérnek szerkesztenie kell, erre a naplovaz lezarasakor lizenetet kap.

A feladatkezel6be be kell [épni, és a feladatot szerkesztve el kell donteni, hogy ki kapja a feladatot.
Megadhatjuk a szOvegét, datumat, és azt, hogy ki lassa el az utasitasba adott munkat stb.
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Fontos, hogy amikor dedikaljuk a feladatot, akkor az ellenér sajat magat is dedikalja, igy a feladatot
nyomon tudja kovetni. Ha nem jeldli be magat a listdn, akkor a feladatot nem fogja latni a
kés6ébbiekben, és semmilyen visszajelzése nem lesz arrdl, hogy a kiadott feladattal mi tértént.

2022-07-03 22:02:47
Az aldbbi naplo ellendrzésekor feladat jott [&tre: MR teszt_ full nem iddzitett_02 (masolat)

nem megfelelo kitdligs
Egység neve: Unit 1

A feladat dedikalasdhoz l€pjen be a Feladatkezeldbe.

+ Rendben

4.6.2 FELADATOK

FELADATOK
hibanaplok & mdszak naplok
Az ikon alatt taldlhato a feladatok nyitdoldala, ahonnan az ellendr eléri a feladatokat.

Ellendrizze a mlszaknaplé feladatait, vagy hozzon létre Gjat

Uj feladat

; NAPLOZASI . FELADAT ’
NAPLO LETREHOZVA 13 LETREHOZTA BEJEGYZES INTEZKEDES 3 SZERKESZTES LEZAR
— . _

MR teszt_ full nem sor ellendrzés 2022-07-03 Ellenor Manager nem megfeleld kitoltés (nincs bedllitva) Létrehozva t\" e
idazitett_02 (masolat) 22:02:47 (super001)
Onall feladat 2022-07-03 Ellenor Manager Teszt feladat onalléan (nincs bedllitva) Létrehozva t\‘ ra
20:58:24 (superD0T) |étrehozott
MR teszt_ full nem sor ellendrzés 2022-07-03 Ellenor Manager teszt 1 nincs bealfitva) Létrehozva t\‘ 7
iddzitett_03 20:16:35 (super001)

Lehet szlrni a feladatokat tébbféle mddon. A feladatok lezardsahoz az éra ikonnal jutunk, de ha
szerkeszteni szeretnénk a feladatot ( dedikalni pl) akkor a ceruza ikont kell valasztani

A ceruza ikon alatt taldlhato feliileten adhaté meg tobbek kozott az is, ha kiilsGs, nem rendszerben
regisztralt személynek szeretnénk a feladatot elkildeni. Ezt email formajaban tehetjliik meg.
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L’le J

nem megfeleld kitdliés

Hatéaridé

= b 4 Enter deadline ... ‘

Valassza ki a feladat cimzettjét

Ki értesiiljn a feladatral?
Egész csoport

Feladat elklldése alabbi e-mail cimekre is:

Cimzett

Cimzett

Cimzett

Cimzett

Cimzett

A feladat szovege is valtoztathato.

Az egész csoport bannerjébe kattintva megjelennek a felhaszndldk akikhez a feladatot kotni lehet,
azaz dedikalhato.

Valassza ki a feladat cimzettjét

Ki értesiljon a feladatrdl?

Kijelslt fehasznalok

Az aldbbi felhasznalok feladata:

] bodilevente
# supereai

~ takaritogi

Feladat elkildése alabbi e-mail cimekre is:
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Ahogy korabban szd volt réla, érdemes az ellenérnek a dedikalt személy mellett sajat magat is
bejel6lni a feladat nyomon kovetése érdekében. A mddositds gombra kattintva a feladat beallitasai
ment&dnek. Visszalépéshez a fels6 bannert hasznalhatjuk kivalasztva a kivant célfeliiletet ( pl
kezel6felllet)

4.6.3 MEGRENDELO ELFOGADASRA VARO NAPLOK

Az ellenérnek lehet8sége van betekinteni az altala tovabbkildott naplévazak tartalmaba a
megrendel8i oldalon. Szerkesztésre nincs lehet6sége. Ez ugyan olyan betekint6i funkcié mint a
takarito esetében.

N
©

MEGRENDELD ELFOGADASASRA
VARD NAPLOK

lavahagyasra varo naplok

Az adatok és értékelések latszanak, de funkcié gombok nincsenek

1

|. ALAPADATOK

Egység neve Unit 1
Cim 6035 Ballészdg kmét 01
Megnyitva 2022-07-03 21:43:58
Lezarva: Kitolts:
2022-07-03 21:44:02 Takaritd Sérika
Ellendr altal ellendrizve: Kitolté ellendr neve:
2022-07-03 22:50:27 Ellencr Manager
II. ELLENORZESI PONTOK
Farszénﬁtiioﬂem Eredmény ::g‘mgyzes'[llenér megallapitasa Megrendels értékelése

1

MEGFELELT

" sor
ellendrzés o

Verifikacios atlag: -1% e

4.6.4 NAPLOK SZERKESZTESE

NAPLOK SZERKESZTESE

Uj napld tipusok |étrehozésa

A gy(ijt6 ikon alatt tovabbi négy ikon van a funkciékhoz.

A batch import napldk excel tablabodl torténd feltoltését csak kilon kérésre végezziik el,
alapallapotban nem mikodik a funkcié.
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J ) ®

SABLON NAPLOK NAPLOK SZERKESZTESE UJ NAPLOVAZ LETREHOZASA

szamaos eldkészitett sablon kdzll vélaszthat meglévd naplok modositasa 1, egyedi naplavaz készitése

BATCH IMPORT / UPDATE
Upload MS Excel file
Sablon napldk:

Kérésre létre tudunk hozni olyan naplévazakat a rendszeriikh6z, amelyeket egyszer masolassal
barmely egységbe at tudjak rakni. Ennek akkor van értelme, ha nagy mennyiségben hasznalnak
kiilonboz6 egységekben nagyon hasonld takaritasi utasitdsbol készitett generikus napléovazakat.

Napldk szerkesztése és Uj naplévaz létrehozasa:
Korabbi fejezetben targyalt mddon torténik ( 4.4)

4.6.5 ARCHIV

Az archiv naplék kezelését és az ikon alatti funkcidkat a 4.5.4 pontban talalja.

4.6.6 REPORT

A management report valaszthatéan elérhet6 funkcid, amely a naplézasi tevékenység gyjtott
adataibdl készit kimutatdst és KPI szamokat.

REPORT

Management Report
A feliilet belsé oldalai:

Alap Adatok: kimutatas a vallalat alapvetd struktarajarél.

e Egységek szdma és teriilete
o Afelhaszndlok felel6ségi kbrébe tartozé teriiletek nagysaga, szama
e Azellenér felhaszndldk és hozzajuk tartozo takaritdk és tertletek
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Alap Adatok Altivitasok KPI

Dedikalt takaritasi tertiletek szama
-Unit 1: 4
-Unit2: 4

- Unit 3: 3

Aktivitasok:

Az adott vallalat tevékenysége keriil itt monitorozasra sokféle adat szlirhetd, rendszerezett

formaban.
Kimutatdsok:

e Takaritas statuszara vonatkozod szamok
e Ellen6rzésre vonatkozd adatok
e Feladat kezelésre vonatkozd adatok

Takaritas statuszara vonatkozo adatok

- Lezart naplék széma: 16
- Lezart naplok teriilete: 200 m?
- Myitott naplok szama: 130

- Nyitott naplék tertilete: 26900 m?

KPI

Fontos adatok amelyek a teljesitményt mutatjak meg. |IdGszakra, egységre, felhaszndléra bontva.

Adatok:

EGYSEGRE VETITETT TAKARITASI TERULETEK
SZAMA

Unit1 Unit 2 Unit 3

LEZART/NYITOTT NAPLOK SZAMA

Lezart takaritasi naplok szama
Nyitott takaritasi naplok szama
Lezart naplok terulete

@ Nyitolt naplok terilete

e  Zarasi arany ( vizsgalt id6szakban mennyi volt a nyitott és lezart napldk aranya)
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e Helyes teljesitési arany ( vizsgalt id6szakban mennyi volt az elsére teljesitett takaritasok
aranya)
o Agilitds mutatd ( vizsgalt id6szakban mennyi volt a hataridére lezart napldk szama)

Helyes teljesitési arany

- Helyes teljesitési arany: 68.2% HELYES TELJESITESI ARANY
- Hiba nélkili lezart naplok: 15

- Ellendr altal visszautasitott naplok: 1

- Takarito hibaval lezart naplok: 6

Hiba nélkuli lezart naplok
Ellenar altal visszautasitott naplak
Takarits hibaval lezart naplok

4.6.7 SETTINGS

A settings funkcié nem elérhet6 csak az admin szamara.

4.6.8 GYORS SEGITSEG

Funkcié megegyezik a takaritdnal megismertekkel.

Segitséget az ugyfelszolgalat@etakaritas.hu email cimen is kaphat.

4.6.9 BEJELENTKEZETT EGYSEG ES ELOFIZETES ERVENYESSEGE, APPLIKACIO
LINKJE

Az adatok megegyeznek minden felhasznaldi oldalon.

4.7  MEGRENDELOI FELHASZNALO FUNKCIOK

A rendszerben a megrendel6i felhasznaldk miiveleti képessége jelentdsen eltér az ellendr,
illetve a takarité felhasznalokéhoz képes. Elsésorban Ugynevezett betekintés lehetfséget
biztositunk, bizonyos operativ funkcidkkal — amennyiben erre sziikség van- melyek
beallithatdk a felhasznaldi fellleten.

4.7.1 MEGRENDELOI ELLENORIZENDO NAPLOVAZAK

A naplévazak ellenértdl érkeznek. Megrendeld a naplévazakat meg tudja nézni, és az adott sorokat
értékelni tudja nagyon hasonléan, mint az ellendr felhasznald. A sorokat el is tudja utasitani, és a
megjegyzés panelba tud megjegyzést irni, amelyb6l nem generalddik feladat, viszont a beirt
megjegyzés a napldban marad. A napldovazat nem tudja visszakildeni ellenérnek, elfogadas utan a
naplévaz archivalddik. A megrendel§ is lehet dltalanos felhasznaldé vagy manager tipusu, és a
napldovazakkal tud miveletet végezni. A management report valaszthatéan megjelenitheté.
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A megrendel6 kezel6feliilete ( manager ):

© o o

MEGRENDELO ELFOGADASASEA NAPLOK SZERKESZTESE - ..ARCH,H' \JAEITJ_,K. _
PR . .. .. . . kitdltdtt naplok & ellendrzesi listak
VARD NAPLOK U] napld tipusck |étrehozésa
Jévanagyasra vard naplok

"o
PDF

REPORT il -
. SETTINGS GYORS SEGITSEG
Management Report )
Edit settings hogyan kezdjik hasznalni az eldalt?

MEGRENDELO ELFOGADASASRA
VARG NAPLOK

lévahagyasra vérd naplak

Az ikon alatt taldlhatdk az ellenGrzésre vard naplévazak. Az egység kivalasztasa utan megjelennek
azok a naplévazak, amelyek az egységben kitoltésre keriltek. Amennyiben a naplévazak idézitettek,
vagyis az ellenérzésekre meghatarozott id6kaput allitottunk be, akkor ennek lejarta utdn a
naplévazak mar nem leszenek lathatdak mert tovabb Iépnek és az archiv allomanyba kerilnek.

Valassza ki az egységet

Unit 1 w

Valasszon ellendrizendd naplok kozdl

NAPLO NEVE LETREHOZVA MEGNYITAS ELLENORZOTT ELLENORZOTT

MR teszt_ full nem idézitett 01 2022-07-03 21:43:49 [3

IGEN

Elfogadds esetén a napldvaz mentés utan az archivba kertl. Visszautasitas gomb nincs, de sort lehet
elutasitani a kordbban targyaltak szerint.
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Unit 1

Takarité Sarika

2022.07.04

MR teszt_full nem idézitett 01

1 sor ellendrzés o f'xﬁ\
I\,_,/“
ELLENORZES

Igen

MEGRENDELOI ELLENORZES

Elutasitott napldsorral lezards:

Unit 1

Takarité Sarika 2022.07.04

MR teszt_full nem idézitett 01

drzé oy
1, sor ellendrzés o (%)
N

)

Megjegyzés

Elutasitott m;plc’sori

ELLENORZES

Nem o7

MEGRENDELOI ELLENGRZES

Az archiv megjelenése:
1

I. ALAPADATOK
Unit 1

Egység neve

Cim 6035 Balloszog kmét 01
Megnyitva [2022-07-03 21:43:58
Lezarva: Kitoltd:

2022-07-03 21:44:02

Ellendr altal ellendrizve:
2022-07-03 22:50:27

Megrendelo altal ellenérizve:
2022-07-04 09:56:42

Takaritd Sarika

Kitolté ellendr neve:
Ellenor Manager

Kitolté megrendeld neve:
Megrendelo Manager

Il. ELLENORZESI PONTOK

Sorsz : Megjegyzés, | Ellendr Megrendeld
re Eredmény (| 1 iha megéllapitisa || értékelése
1. || sor ellendrzés o Elutasitas MEGFELELT NEM FELELT
megrendeldnél MEG

4.7.2 NAPLOK SZERKESZTESE

Ez a funkcid teljesen megegyezik a mas manager tipusu felhasznaldk mikodésével. Lsd: 4.4.2
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4.7.3 ARCHIV NAPLOK

A funkcio megegyezik a kordbbi fejezetben targyalt miikodéssel. Lsd: 4.5.4

4.7.4 REPORT

A funkcié megegyezik a korabbi fejezetben targyalt miikddéssel. Lsd: 4.6.6

4.7.5 SETTINGS

A funkcid nem elérhet6 csak admin felhaszndalé szamara.

4.7.6 GYORS SEGITSEG

Az ikon alatt a felhasznaldi kézikdnyv taldlhatd. Segitséget az ugyfelszolgalat@etakaritas.hu
email cimen is kaphat.

4.7.7 BEJELENTKEZETT EGYSEG ES ELOFIZETES ERVENYESSEGE, APPLIKACIO
LINKJE

A bejelentkezett egységet talalhatjuk itt, illetve az el6fizetés érvényességét.
Innen tolthet6 le az applikacid is, a .apk kiterjesztésli linkre kattintva.

5. AJANLATKERES, SEGITSEG, TECH SUPPORT

A termékkel kapcsolatosan ajanlatot, segitséget, technikai tamogatast az
ugyfelszolgalat@etakaritas.hu email cimen, vagy a +36 30 873 39 61- es telefonszamon
kaphat.
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